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AGRICULTURA E ALIMENTAGAO

Diregdo-Geral de Alimentacéo e Veterinaria

Aviso (extrato) n.° 8191/2023

Sumario: Abertura de procedimento concursal para o preenchimento de cinco postos de trabalho
para a carreira e categoria de assistente técnico.

Procedimento concursal comum para o preenchimento de cinco postos de trabalho do mapa de
pessoal da Diregao Geral de Alimentagao e Veterinaria, para candidatos detentores de vinculo
de emprego publico por tempo indeterminado, para a Diregao de Servigos de Alimentagao e
Veterinaria do Norte.

1 — Nos termos do disposto nos n.*® 1 e 3 do artigo 30.° e no artigo 33.° da Lei Geral do Trabalho
em Fungdes Publicas (LTFP), aprovada em anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, conjugados
com o artigo 11.° da Portaria n.° 233/2022, de 9 de setembro, torna-se publico que por despacho
da Diretora Geral de Alimentacgao e Veterinaria de 23 de marcgo de 2023, se encontra aberto pelo
prazo de 10 dias Uteis, procedimento concursal comum, para preenchimento de cinco (5) postos
de trabalho, da carreira e categoria de Assistente Técnico, dos quais quatro (4) postos de trabalho
a alocar a Divisao de Alimentagao e Veterinaria do Porto e um (1) posto de trabalho a alocar ao
PCF — Posto de Controlo Fronteirico do Porto de Leixdes, Doca Norte — Lega de Palmeira, na
modalidade de relagao juridica de emprego publico de contrato de trabalho em fungdes publicas
por tempo indeterminado.

2 — Caracterizagéo dos postos de trabalho: conteudo funcional da carreira e categoria de
assistente técnico, previsto na Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas (LTFP), aprovada em
anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, na redagdo atual, incluindo a realizagdo das seguintes
atividades:

Ref. A): dois (2) postos de trabalho para a DAV do Porto: atendimento telefénico, atendimento
ao publico, rececao e registo de requerimentos, registo e respostas a e-mails, elaboragao de
comunicacgdes de servico e oficios e esclarecimentos de dluvidas aos requerentes; tratamento docu-
mental, registo informatico das entradas e saidas documentais, tratamento de expediente, gestao
de correspondéncia; cobranca de taxas, emissao de faturas, homebanking, depdsitos bancarios,
elaboracéao de conta corrente semanal em programa préprio e respetivas verificagdes; colaboragao
nos planos de contingéncia; execugao do registo em plataforma propria de saida de Passaportes
de Animais de Companhia (PAC); responsabilidade pelo encaminhamento dos processos de auto-
rizacao ou renovagao dos transportes de curta duragao; elaboracdo dos mapas de assiduidade da
DAV do Porto: faturagdo da Dav do Porto; registo dos movimentos de material da CVAR; realizagao
de funcdes de natureza executiva, de aplicacbes de métodos e processos, com base em diretivas
bem definidas e instrugbes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comum
e instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos 6rgaos e servigos.

Ref. B): um (1) posto de trabalho para a DAV do Porto: gestédo de frota de carros; fecho dos
mapas de viaturas; gestdo do armazém da DAV do Porto; participagdo em agdes em controlos de
exploragdes; utilizagdo da base de dados; entrega de amostras em laboratorios; apoio operacional
em variadas tarefas da DAV do Porto e na secretaria de registo de entradas e saidas em ficheiro
préprio; registo de avisos prévios de Intervengéo; responsabilidade pela faturagdo das vistorias
realizadas por técnicos da DAV do Porto; realizacao e tratamento documental de controlos diversos;
realizagdo de funcdes de natureza executiva, de aplicagdes de métodos e processos, com base em
diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagao
comum e instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos érgéos e servigos.

Ref. C): um (1) posto de trabalho para a DAV do Porto: certificagéo: tratamento, elaboragéo
e acompanhamento dos pedidos de certificagdo no ambito da exportagdo de géneros alimenticios
e produtos de origem animal para consumo humano; preenchimento e corre¢ao dos dados inse-
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ridos na plataforma informatica Certifica+; faturagdo e controlo da cobranca de taxas e servigos
aplicados no ambito da certificacdo e de acordo com o Despacho n.° 5165-A, de 2017; coordena-
¢ao no Controlo do Sistema Integrado de Gestao e Avaliagdo do Desempenho na Administragao
Publica — SIADAP 1 (QUAR) como o objetivo de assegurar a coordenacao da elaboragdo dos
instrumentos de planeamento, gestéo e avaliagdo da DSAVRN, nomeadamente do QUAR: apoio a
inspecao sanitaria com colaboracgao na elaboragéo e gestdo e das escalas e possiveis alteragdes
relativas as alocagdes da Inspegao Sanitaria nas Unidades de Abate; criacdo de bases de dados,
recolha, tratamento e analise estatistica da informacéao proveniente das bases de dados; realizacéo
de funcgbes de natureza executiva, de aplicagdes de métodos e processos, com base em diretivas
bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comum
e instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos 6rgaos e servigos.

Ref. D): um (1) posto de trabalho para o PCF — Posto de Controlo Fronteirico do Porto de
Leixbes, Doca Norte — Leca de Palmeira: secretariado e atendimento ao publico e telefonico;
tratamento do expediente, depdsitos; tratamento documental; registo informatico das entradas e
saidas documentais; gestdo da caixa de correio eletronico; cobranga e controlo da cobranga de
taxas e servicos, faturacéo aplicada no &mbito PCF Porto, PCF Aeroporto; realizacédo de fungdes de
natureza executiva, de aplicagdes de métodos e processos, com base em diretivas bem definidas
e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comum e instrumentais
€ nos varios dominios de atuagao dos 6rgaos € servigos.

3 — Nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 11.° da Portaria n.° 233/2022, de 9 de setembro,
0 aviso € publicitado integralmente na BEP (www.bep.gov.pt) e na pagina eletronica da Diregcao-
-Geral de Alimentagao e Veterinaria (www.dgav.pt), até ao 2.° dia util apds a data da publicagédo do
presente anuncio.

5 de abril de 2023. — A Diretora-Geral de Alimentagao e Veterinaria, Susana Guedes Pombo.
316350403



