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AGRICULTURA E ALIMENTAGAO

Direcdo-Geral de Alimentacdo e Veterinaria

Aviso (extrato) n.° 22816/2022

Sumario: Abertura de procedimento concursal comum para preenchimento de trés postos de
trabalho na carreira de assistente técnico para exercicio de fungdes na Diregdo de
Servigos de Alimentagéo e Veterinaria da Regido do Centro.

Procedimento concursal comum para o preenchimento de trés postos de trabalho
do mapa de pessoal da Diregdo-Geral de Alimentacao e Veterinaria,
para candidatos detentores de vinculo de emprego publico por tempo indeterminado

1 — Nos termos do disposto nos n.*1 e 3 do artigo 30.° e no artigo 33.° da Lei Geral do
Trabalho em Fungdes Publicas (LTFP), aprovada em anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho,
conjugados com o n.° 4, artigo 11.° da Portaria 233/2022 de 9 de setembro, torna-se publico que
por meu despacho de 14 de outubro de 2022, se encontra aberto procedimento concursal comum,
pelo prazo de 10 dias uteis, contados a partir da data da publicitagdo da oferta de emprego publico
(BEP), tendo em vista o preenchimento de trés (3) postos de trabalho, da carreira e categoria de
assistente técnico, para exercicio de fungdes na:

Ref. (A) Um posto de trabalho na Divisdo de Alimentagao e Veterinaria de Leiria, sita na Rua
da Silveira Charter’s de Azevedo, Lj 216, 2410-022 Leiria

Ref. (B) Um posto de trabalho na Divisdo de Alimentacéao e Veterinaria de Castelo Branco, sita
na Rua Rainha D. Amélia s/n, 6000-271 Castelo Branco

Ref. (C) Um posto de trabalho na Divisdo de Alimentagao e Veterinaria de Coimbra sita na
Avenida Sa da Bandeira, n.° 89 A, 3000-351 Coimbra.

2 — Caraterizagao do posto de trabalho:

Ref. A) — Atividades varias inerentes a prossecugao das atribuicdes da Divisdo nomeadamente:
apoio no trabalho de campo e administrativo aos setores da certificagdo, seguranga alimentar, suini-
cultura, avicultura e de ruminantes; gestado das viaturas; secretariado, nomeadamente, atendimento
ao publico, atendimento telefénico, apoio administrativo e logistico na tramitagdo do expediente e
na colheita de amostras.

Ref. B) Faturagao; secretariado, nomeadamente, atendimento ao publico, atendimento tele-
fénico e tramitacdo de expediente; apoio técnico e administrativo associado aos diversos setores
pecuarios: declaragdes de existéncias, gestdo de guias de movimentagdo animal, registo animal,
entre outros.

Ref. C) Assegurar as tarefas de secretariado no apoio chefia/diregcao; efetuar processamento de
texto, arquivo de documentacgao, expedi¢ao de correspondéncia; usar aplicagdes informaticas no trata-
mento de dados; efetuar calculos numeéricos; elaborar e atualizar ficheiros de contactos e outro tipo de
informagao util a gestao do servigo; proceder a reprodugédo de documentos operando com fotocopia-
doras; atender e encaminhar, telefonicamente ou pessoalmente, o publico interno e externo da DAVC.

3 — Habilitagdes literarias: 12.° ano de escolaridade, Ensino secundario.

4 — Nos termos do disposto da alinea a) do n.° 1 do artigo 11.° da Portaria n.° 233/2022 de
9 de setembro, o aviso ¢ publicitado integralmente na BEP (www.bep.gov.pt) e na pagina eletrénica
da Diregao Geral de Alimentagao e Veterinaria (www.dgav.pt), até ao 2.° dia util apos a data da
publicacéo do presente anuncio.

18 de novembro de 2022. — A Diretora-Geral, Susana Isabel Guedes Pombo.
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