Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:
Estado:

Nivel Organico:

Orgao / Servigo:

Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizagao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE202210/0246

Mobilidade Interna

Ativa

Ministério da Agricultura e da Alimentacdo
Direcdo-Geral de Alimentacdo e Veterinaria
Carreiras Gerais

Assistente Técnico

Assistente Técnico

2

A remuneracao auferida no servigo de origem.
0.00 EUR

Caraterizagdo do posto de trabalho a ocupar no exercicio de fungdes na
categoria de assistente técnico, conforme o contetido funcional no anexo
referido no n° 2 do artigo 88° da LTFP, incumbe o exercicio de atividades
inerentes a atendimento telefénico, atendimento ao publico, registo e resposta a
emails.; Executar tarefas inerentes a gestdo documental incluindo rececdo,
classificagdo, expedigao e arquivo de expediente; Executar tarefas relacionadas
com a contabilidade: cobranga de taxas, emissao de faturas, homebanking,
depdsitos bancarios, elaboragdo de conta corrente semanal em programa proprio
e respetivas verificagdes; Executar tarefas relacionadas com a gestao de
recursos humanos, de aprovisionamento e de economato, entre outras tarefas.

Relagdo Juridica:

Requisitos para a Constituigdo de

Relagédo Juridica:

Habilitagdo Literaria:

Locais de Trabalho

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando nao dispensada pela Constituicao,
convengao internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

c¢) Nao inibicao do exercicio de fungdes publicas ou ndo interdigéo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das funcdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagéo obrigatoria.

120 ano (ensino secundario)

Local Trabalho N° Postos Morada

Divisdo de 2 Quinta da Varzea -
Alimentagdo e
Veterinaria de

Setdbal

Total Postos de Trabalho: 2

N° de Vagas/ Alteragoes

Estrada dos Ciprestes

Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

Setubal 2910315 Setibal  Setubal Setdbal




Formacao Profissional

Outros Requisitos:

Formalizacao das Candidaturas

Relagdo juridica: os candidatos devem ser detentores de relagdo juridica de
emprego publico por tempo indeterminado com a administragdo central, direta
ou indireta, do Estado, em efetividade de fungGes, com integracdo na carreira de
Assistente Técnico;

Conhecimentos informaticos gerais de software na 6tica do utilizador.

Bom relacionamento interpessoal.

Responsabilidade e compromisso com o servigo.

Envio de Candidaturas para:

Contacto:
Data Publicitacao:
Data Limite:

Texto Publicado

procedimentosconcursais@dgav.pt ou Dir. Geral Alimentacdo Veterinaria, n°50,
1700-093 Lisboa

21 323 95 00 ou procedimentosconcursais@dgav.pt
2022-10-11
2022-10-25

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

Faz-se publico que a DGAV pretende recrutar dois Assistentes Técnicos por
mobilidade interna, nos termos dos artigos 92° a 100.° da Lei Geral do Trabalho
em Fung0es Publicas (aprovada pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho), nos
seguintes termos: 1. Caraterizagdo da oferta: 1.1 Tipo de oferta: mobilidade
interna na categoria entre servigos; 1.2 Carreira e categoria: Assistente Técnico
2. Caraterizacdo do posto de trabalho: conforme descrito no campo: Atribuicdo/
Competéncia/ Atividade: Atendimento telefonico, atendimento ao publico, registo
e resposta a emails; Executar tarefas inerentes a gestao documental incluindo
rececdo, classificacdo, expedicao e arquivo de expediente; Executar tarefas
relacionadas com a contabilidade: cobranga de taxas, emissao de faturas,
homebanking, depdsitos bancarios, elaboragdo de conta corrente semanal em
programa proprio e respetivas verificagdes; Executar tarefas relacionadas com a
gestdo de recursos humanos, de aprovisionamento e de economato, entre outras
tarefas. 3. Requisitos exigidos: 3.1 Relagdo juridica: os candidatos devem ser
detentores de relagdo juridica de emprego publico por tempo indeterminado com
a administracdo central, direta ou indireta, do Estado, em efetividade de
funges, com integragdo na carreira de Assistente Técnico; 3.2 Conhecimentos
informaticos gerais de software na dtica do utilizador. 3.3 Bom relacionamento
interpessoal. 3.5 Responsabilidade e compromisso com o servigo. 4. Local de
trabalho: Divisdo de Alimentagdo e Veterinaria de Setubal Quinta da Varzea,
Estrada dos Ciprestes, 2900-315 Setubal. 5. Selecdo dos candidatos: sera feita
com base no curriculum vitae, complementada com entrevista, (apenas serdo
convocados para a realizacdo de entrevista, os candidatos selecionados na
avaliagdo curricular e que preencham os requisitos de admissdo). 6. Prazo de
entrega da candidatura: dia 25 de outubro de 2022. 7. Formalizagdo da
candidatura: 7.1 Os interessados deverdo apresentar a candidatura no prazo de
10 (dez) dias Uteis, contados a partir da publicitagdo do presente aviso,
mediante requerimento datado e assinado, dirigido a Exma. Diretora Geral de
Alimentacdo e Veterinaria, através de envio para o enderego eletrdnico:
procedimentosconcursais@dgav.pt ou pelo correio em carta registada com aviso
de rececdo, para a Direcdo Geral de Alimentacdo e Veterinaria, sita no Campo
Grande, n.% 50, 1700-093 Lisboa. 7.2 A candidatura deve ser acompanhada dos
seguintes elementos: a) Curriculum vitae detalhado, datado e assinado: b)
Fotocdpia simples do certificado de habilitagdes literarias; d) Declaracdao emitida
pelo servigo de origem da qual conste a identificacdo da relagdo juridica de
emprego publico previamente estabelecida, carreira/categoria de que o
candidato é titular, a descricdo das fungGes exercidas, a posigdo e nivel
remuneratdrio e o correspondente montante pecunidrio.







