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VER TUDO ¥
Cadigo da Oferta:

OE202002/0439

Tipo Oferta:
Mobilidade Interna

Estado:
Activa

Nivel Organico:
Ministério da Agricultura

Orgao/Servico:
Direcdo-Geral de Alimentagao e Veterinaria

Regime:
Carreiras Gerais

Carreira:
Assistente Técnico

Categoria:
Assistente Técnico

Grau de Complexidade:
2

Remuneracgéao:
A auferida no servico de origem

Suplemento Mensal:
0,00 EUR

Caracterizacdo do Posto de Trabalho:

Caracterizacao do posto de trabalho: Exercer as actividades inerentes a carreira e categoria de Assistente Técnico, nos
termos do mapa anexo a que se refere o n.° 2 do artigo 88.° da Lei Geral do Trabalho em Fungdes PUblicas (LTFP),
correspondente ao grau de complexidade 2, concretizando-se nas seguintes funcoes especificas: contacto entre os servicos;
registo e organizacao de processos, correspondéncia e arquivo; atendimento ao publico presencial e telefonico; prestar
informacoes verbais e escritas; insercao, consulta e tratamento de informacdo em aplicagdes informaticas; apoio a
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organizacao e gestao de processos; elaboracao de respostas a utentes; redacgao e tratamento informatico de documentos de
servico (oficios, e-mails, informacdes, declaracdes, notificacoes, certificados, etc.); digitalizacdo e reproducao de processos
e respectivo encaminhamento para os servicos; controlo do bom funcionamento dos equipamentos e solicitacdo de assisténcia
em caso de necessidade; execucao de operacoes de lancamento, liquidacao e cobranca de receita; exercer as demais
funcodes, procedimentos, tarefas ou atribuices que lhe forem cometidos por lei, norma, regulamento , despacho ou
determinacao superior.

Local Trabalho N° Morada Localidade Coédigo Distrito Concelho
Postos Postal

Direcao-Geral de 1 Campo Lisboa 1700093 Lisboa Lisboa

Alimentacao e Grande, n.° LISBOA

Veterinaria 50

Total Postos de Trabalho:
1

Observagées:

Relagdo Juridica Exigida:
CTFP por tempo indeterminado

Requisitos para a Constituicdo de Relagdo Juridica :

a) Nacionalidade Portuguesa, quando nao dispensada pela Constituicdo, convencao internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

c¢) Nao inibicao do exercicio de fungdes plblicas ou nao interdigao para o exercicio daquelas que se propoe desempenhar;
d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensaveis ao exercicio das fungdes;

e) Cumprimento das leis de vacinacado obrigatoria.

Habilitagao Literaria:
12° ano (ensino secundario)

Outros Requisitos:

« Perfil de competéncias: 1. Conhecimentos e experiéncia profissional adequados para o desempenho das atividades
inerentes ao posto de trabalho identificado; 2. Capacidade para concretizar com eficacia e eficiéncia os objetivos do servico
e as tarefas que lhe sao distribuidas; 3. Capacidade para organizar a sua atividade, definir prioridades e realiza-la de forma
metaddica; 4. Capacidade de se ajustar a mudanca e a novos desafios profissionais; 5. Capacidade de comunicacéo verbal e
escrita; 6. Capacidade de trabalho em equipa e cooperacéo; 7. Conhecimentos de informatica na 6tica do utilizador; 8.
Tolerancia a pressao e a contrariedade; 9. Conhecimentos de linguas (preferencialmente).

Envio de candidaturas para:
Direcdo Geral de Alimentacao e Veterinaria, sita no Campo Grande, n.° 50, 1700-093 Lisboa.
Contatos:

HMarques@dgav.pt

Data Publicitacao:
2020-02-17

Data Limite:
2020-03-02

Jornal Oficial e Orgdo de Comunicacéo Social:

Descricdo do Procedimento:
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Faz-se publico que a DGAV pretende recrutar um AssistenteTécnico por mobilidade interna, nos termos dos artigos 92° a 100.°
da Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas (aprovada pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho), nos seguintes termos:

1. Caraterizacao da oferta:

1.1 Tipo de oferta: mobilidade interna na categoria entre servicos;

1.2 Carreira e categoria: assistente técnico;

1.3 Remuneracao: a remuneracao auferida no servico de origem.

2. Caraterizacgao do posto de trabalho: conforme descrito supra ao Assistente Técnico, para além das atividades genéricas
previstas na lei, incumbe o exercicio de variadas atividades inerentes a prossecucao das atribuicdes nomeadamente no
contacto entre os servicos; registo e organizacdo de processos, correspondéncia e arquivo; atendimento ao publico presencial
e telefonico; prestar informacdes verbais e escritas; insercao, consulta e tratamento de informacao em aplicacoes
informaticas; apoio a organizacao e gestao de processos; elaboracao de respostas a utentes; redaccao e tratamento
informatico de documentos de servico (oficios, e-mails, informagdes, declaragoes, notificacdes, certificados, etc.);
digitalizacao e reproducao de processos e respectivo encaminhamento para os servicos; controlo do bom funcionamento dos
equipamentos e solicitacdo de assisténcia em caso de necessidade; execucao de operacdes de lancamento, liquidacao e
cobranca de receita; exercer as demais funcdes, procedimentos, tarefas ou atribuicdées que lhe forem cometidos por lei,
norma, regulamento, despacho ou determinacao superior.

3. Requisitos exigidos:

3.1 Relagao juridica: os candidatos devem ser detentores de relagao juridica de emprego publico por tempo indeterminado
com a administracao central, direta ou indireta, do Estado, em efetividade de funcdes, com integracao na carreira de
AssistenteTécnico;

3.2 Conhecimentos informaticos gerais de software na 6tica do utilizador.

3.3 Bom relacionamento interpessoal.

3.5 Responsabilidade e compromisso com o servico.

4. Local de trabalho: Direcao - Geral de Alimentacao e Veterinaria

Campo Grande n.° 50, 1700-093 Lisboa.

5. Selecao dos candidatos: sera feita com base no curriculum vitae, complementada com entrevista, (apenas serao
convocados para a realizacao de entrevista, os candidatos selecionados na avaliacao curricular e que preencham os requisito
de admissao).

6. Prazo de entrega da candidatura: até dia 02 de marcgo de 2020, inclusive.

7. Formalizacao da candidatura:

7.1 Os interessados deverao apresentar a candidatura no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da publicitacdo do
presente aviso, mediante requerimento datado e assinado, dirigido ao Diretor Geral de Alimentacao e Veterinaria, podendo
ser entregue pessoalmente, das 09h00-12h30 e 14h00-17h30, no servico de expediente, ou remetida pelo correio em carta
registada com aviso de rececéo, para a Direcao Geral de Alimentacao e Veterinaria, sita no Campo Grande, n.° 50, 1700-093
Lisboa.

7.2 A candidatura deve ser acompanhada dos seguintes elementos:

a) Curriculum vitae detalhado, datado e assinado:

b) Fotocopia simples do certificado de habilitacoes literarias;

d) Declaracédo emitida pelo servico de origem da qual conste a identificacdo da relacado juridica de emprego publico
previamente estabelecida, carreira/categoria de que o candidato é titular, a descricao das fungdes exercidas, a posicao e
nivel remuneratorio e o correspondente pecuniario.
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