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e Veterinaria

Direcdo de Servicos de Meios de Defesa Sanitaria

ORIENTACOES
PARA
ELABORACAO DO MANUAL DE DISTRIBUICAO POR GROSSO DE
MEDICAMENTOS FARMACOLOGICOS e PMM

1 - Um Manual de Distribuicao por Grosso € constituido por documentos que
estejam relacionados com a actividade da empresa e por Procedimentos.

2 - Devera ser definida na estrutura um indice que facilite a consulta/estudo
ou revisao.

3 - Um Procedimento € a descricao escrita, completa, detalhada e clara de uma
tarefa ou funcao, com instrucoes especificas e precisas para as desempenhar.

3.1 - Qualquer procedimento deve contemplar:

v' Titulo

v' Data de elaboracao/data de aprovacao/data

v' Assinaturas de quem elaborou/aprovou (todos os procedimentos escritos
sao aprovados, assinados e datados pelo responsavel técnico)

v' Introducao

v" Objectivo

v" Responsabilidade

v Instrucoes (descricao da actividade)

4 - O Manual deve contemplar:

4.1 - Estrutura organizacional da empresa
Identificacao

Endereco

Horario de funcionamento
Organigrama detalhado

Planta e memoria descritiva

ASANENENEN

4.2 - Tem também de contemplar os procedimentos especificos das Boas
Praticas de Distribuicdo a observar pelos titulares de autorizacdo para o
exercicio da actividade de distribuicdo, de acordo com a Portaria n° 1049/2008
de 16 de Setembro

v" Procedimento de Recepcao e verificacdo dos seus procedimentos
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Procedimento de Armazenamento
Procedimento de Expedicao

Procedimento de Limpeza, Desinfestacdo e Desratizacao
Procedimento de Derrames a)

Procedimento de Formacao

Procedimento de Transporte

Procedimentos de Devolucoes /Reclamacoes
Procedimento de Recolhas/Alertas
Procedimento de Destruicao

Procedimento de Registos

Procedimento de Auto-Inspeccoes

Anexos

NSNS NN

a) Neste procedimento deverao ter em atencao o tipo de produto derramado e
deste modo possuirem um kit composto por proteccdo pessoal (mascara naso
bucal, 6culos, luvas); desinfectante e absorvente para derrames. De acordo com
o tipo de produto derramado os meios utilizados na recolha (pa e vassoura)
deverao ser especificos para esses produtos

4.3 — Quaisquer outros documentos que estejam relacionados com a actividade
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