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Nota: A informacao apresentada neste manual aplica-se/esta disponivel consoante as permissées do utilizador.
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1. INTRODUCAO

Este manual tem como objetivo fornecer uma visdo completa das Configuracoes Gerais e Funcionalidades
do Sistema da plataforma do +SIPACE. Descreve detalhadamente as funcionalidades e como utiliza-las.
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2. FUNCIONAMENTO GENERICO DA APLICAGAO

O funcionamento genérico da aplicacdo refere-se ao modo como ela opera ou se comporta para realizar as
tarefas que foi projetada para executar. Isso inclui como a aplicacdo interage com o utilizador, processa dados,
comunica com outros sistemas, e garante a seguranca e integridade das informagdes. Em resumo, € a maneira
como a aplicacao funciona para atender as necessidades do utilizador.

v" Navegador de pesquisa | ntroduzo o sua pesquisa. al

Existéncia de um navegador de pesquisa, tornando-se mais facil a pesquisa de registos, acendendo ao icone
da lupa e digitando as palavras-chave na barra de pesquisa.

v Filtros eSpECI’fiCOS < Filtros especificos
Todos os ecras dispdem de um icone de ‘Filtros especificos’, que permite aos utilizadores refinar e limitar os
resultados de uma pesquisa com base em critérios definidos.

v Alterar a Vista 5 Alterar Vista

Permite visualizar os registos do menu por lista ou por cartdes/grelha.

v' Criagdo de novos registos @ now

Permite criar novos registos, sempre que utilizador tiver permissao.

v' Remocao de registos "%~

Permite remover registos aos utilizadores com perfil ‘Gestor Sipace’ ou utilizadores com perfil que tenham a
permissao de anular. Abrird uma nova janela para confirmar a intencao de remocao.

Esta remocdo é apenas uma inativagao do registo, uma vez que, estes vao sempre constar nos dados do
sistema, e é possivel a sua reativacgao.

Visualizar

-

v' Visualizar/Editar registos

Permite visualizar e editar registos, desde que tenham permissao para o fazer.

No caso de editar, de ecra para ecra, as permissoes de edicdo podem diferir. O que significa que todos os
campos podem ficar bloqueados a edicdo ou apenas a alguns dos campos, dependendo das regras de negdcio
do ecra.

v Caixas de selegcdo com navegador/criacdo de registos integrada +

Em todos os momentos, ao clicar no |~ icone, ira abrir uma lista de registos para selecdo.
Se ndo estiver disponivel o registo pretendido, clicarno 4 vai abrir uma janela do ecrd ligado a caixa de
selecdo em modo ‘Novo’, permitindo criar um novo registo a quem tenha permissao para tal.
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v" Navegagcdo <«
Este icone possibilita a navegacdo para o ecra ligado a caixa de selegdo e para o registo selecionado.

Em todas as grelhas em que o campo esteja associado a outro ecrd, é possivel clicar no texto sublinhado para
navegar até ao ecra e registo associados.

v' Alertas visuais

O sistema possui alertas visuais, isto €, avisa o utilizador de determinadas situagoes.

No caso de associacoes a registos inativos, é exibido o icone junto ao registo associado.

v’ Gravar/Cancelar @I CEED

Todos os mddulos possuem as operagbes de ‘Gravar’ e ‘Cancelar’ podendo gravar o registo ou cancelar as
alteracdes sempre que pretendido. Esta opcao apenas esta disponivel para utilizadores com esta permissao
de ‘Novo’ ou ‘Alterar’ no perfil.

v' Auditoria

Todos os os menus dispdem de uma opcao de consulta de ‘Auditoria’, que permite consultar todas as
operacoes efetuadas sobre o registo em consulta, incluindo a acdo, a data e hora da ocorréncia e o utilizador
responsavel pela acdo, assim como os dados anteriores a qualquer alteracdo no tempo.

introduzido por

Nome Dado ortados automaticamente Login

Ernail Dado: ortados automaticamente Data Criago

Gitima atualizagao por

Nome Login

Email Data Alteragtio

Operagoes

Brodos  EBconsuts  @cror [Jarerar  @atvar @ nativar

1 ofl

Agtio Data Utilizador
%) Nanerar
> Watterar

v' Pesquisa nas caixas de selegdo |~
S6 sdo exibidos os 10 primeiros registos que correspondem a pesquisa feita no campo. Para aparecerem
registos mais especificos, devera ser introduzir um valor mais proximo do pretendido.

v" Dados primarios e secundarios/detalhe

Todos os ecras seguem a mesma logica de funcionamento: todos os detalhes s6 estdo disponiveis depois dos
dados primarios serem gravados no sistema, isto €, os dados secundarios so se tornam visiveis ou editaveis
apos a gravagao dos dados primarios no sistema.

Como exemplo, o ecra de pefrfis:
¥= Pperfil utilizador - Novo Q

Descrigto

Dados primarios — antes da gravacao
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ZZ pefil Ltilizador - 5

Descriclo  Coordenadores regionais_GA & SPA

Anular

]
o
0
]
(]
0
]
]
0
0

Mbdulo Consuitar Consultar Menu
Acendicionamento de Produtos

o0oooooooo0o g

=

nlafulafulaiulafala}

Amostras Frejudicadas For

Atividades
Avisos prévios

[ Il J< Imymimy< Juji<}
[<Ju)<J< Juimjm)< u)<}

Bose Legal

1otz > »

Dados secundarios visiveis — posterior a gravacgéo

3. PERFIS, PERMISSOES E UTILIZADORES

(:) Novo nDIP| A
Utilizadores

utilizadores

Perfis

No menu ‘Utilizadores’ sdo criados utilizadores que terdo acesso a aplicagao, sendo possivel configurar o
utilizador necessario a autenticacdo na plataforma do +SIPACE.

Nesta area € possivel também visualizar/aceder a lista dos utilizadores e perfis registados, bem como exporta-
los para Excel e filtra-los por atributos.

Para alterar o modo de visualizagdo, clicar em & Atterar Vista

v' Utilizadores com vista por lista

@hovo 5 aterar visto

Utilizadores Q 'V Filtros especiticos (% Expontar Excel
5 e ragistos: 30
Nome Email Tipo utilizador Ativo
Acenisbatzodos [ER— o ’ Ative
I o i estegtacto.cor 8 couorsa ©

-4 e 8 coboraor @ v

v Utilizadores com vista em cartdo ou grelha

Utilizadores Q VFiIlrosespeciﬁcos
50 - &« < 1 oft > » N.° registos: 30
Administrador - 1
admin
teste@teste.com

olaborador olaborador olaborador
mbaR cwa,g\ cmd%

£ Microsoft Partner @ assorT @z, NORTE2920 #5600 [l Pag. 8 de 12



dt_:]av +SIPACE - Configuracdes Gerais e Funcionalidades do Sistema ? REEUBLCA A ‘ rovcumnacrscns

v' Filtrar por filtros especificos no icone ¥ Filtros especificos

Ativo Tipo Utilizador ~  Perfil Utilizador -
Colaborador - Estabelecimento - Operador -
Entidade Coordenadora Licenciamento - Laboratério -

Cancelar Limpar filtros

v Possibilidade de exportar a lista para Excel no icone (% exportar xcel

A 8 c ) E F
110 s * Nome * |Emall * Tipo Utilizador * | Atvo
2 |1 S i I ¥ True
33 True
4 4 True
55 True
6 6 True
78 True
8 9 True
9 10 True
10 12 True
1 13 Trve
12 14 True
13 15 True
14 16 True
15 17 Ea bl e I A e SN N o I T T True

3.1 Perfis e Permissoes

No menu ‘Perfis’ & possivel configurar os perfis de utilizadores.
Ao aceder a este menu, é possivel visualizar os perfis ja existentes.

Possibilidade de filtrar a pesquisa através dos ‘Filtros especificos’. Permite filtrar por estado, por médulo
e por fungoes.

Ativo Médulos Fungées

@ Caneelar  Limpar filtros

Para a criagdo de um novo perfil, clicar em ‘Novo’ e abrira a seguinte janela:

= peril Utilizader - Nove

Na ‘Descrigao’ colocar o descritivo do perfil. Apds ‘Gravar’ aparecera a lista de menus e permissdes possiveis.

2= perfil utllizador - 5

Descrico  Coordenadores regionals_GA & SPA

Permissées

Modulo Consultar Consultar Menu Novo Alterar Analar
Acondicionamento de Produtos a O (m}
Aditivos ] o o O =]
Agrupador Dominio m] ] ]
Alimentos Compostos o o o O 0
Alimentos Dietéticos m] (] m} (m] O
Alimentos Medicamentosos o o 0 =] 0
Amostras Prejudicadas Por (m] (m] m]
Atividades a O O
Avisos prévios o o o O =
Base Legal (m} O ]

1oty »
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Neste ecrd, € possivel definir através da listagem de mddulos da aplicagdo, quais as funcionalidades especificas
as quais um determinado perfil tem permissao de acesso. As funcionalidades disponiveis s3o:
v' Consultar
o Permite visualizar os registos definidos no moédulo em causa em campos apresentados
noutros médulos. Ex: permite ver os valores que correm no campo Regido no modulo
Estabelecimentos.
v" Consultar Menu
o Permite visualizar e consultar o menu do Médulo em causa.
v Novo
v' Alterar
v' Anular

Existéncia de um icone ‘Duplicar Registo’ que permite a duplicacao de perfis, permitindo uma cdpia do mesmo.

ficara como

Descrigdo  Administrador DescricGo  Administrader - Copia

Assim, o perfil e.g.,

3.3 Utilizador

No menu ‘Utilizador’ estao registados todos os utilizadores da plataforma +SIPACE.

Este menu dispbe de filtros especificos permitindo limitar a pesquisa através campos especificos.
o

Ative Tipo Utilizador ~  Perfil Utilizador -
Colaborador - Estabelecimento - Operador -

Entidade Coordenadora Licenciamento ~  Laboratério -

Cancelar  Limpar filtros

Para a criagdo de um novo utilizador, clicar em ‘Novo’ e abrird a seguinte janela:

R utilizador - Novo Q

Nome N Gestor Sipace

Username Username Email Emai

~  Perfil Utilizader  Selecione o Perfil de Utilizador + -

Tipo Utilizador  Selecione

Colaborador + ECL selecione a Entidade Coordenadora Licenciamento + Laboratério Selecione o Laboratério +

Caso ndo apareca o icone  @w~  embora o utilizador tenha permissoes para tal, ao abrir um utilizador ja
criado, podera clicar no icone no canto superior direito do registo.

Para criar um utilizador é necessario:

e Preencher o ‘Nome’
e Preencher o ‘Username’

e Selecionar o ‘Tipo de Utilizador’
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Tipo Utilizador | Selecione o Tipo de Utilizador -
Identificador Descri¢d
Colaborador entiicado escrigdo o
1 Recurso Humano
2 Operador
3 Entidade Coordenadora
4 Laboratorio
5 Utilizador para Integracgao

» Recursos Humanos — desbloqueia a caixa de sele¢éo ‘Colaborador’
» Operador — permite definir posteriormente, em seccdes de informacdo em baixo, a lista de

operadores e lista de estabelecimentos nos quais o utilizador opera

Operador L3 Estabelecimento L3

Sem Dodos Sem Dados

» Entidade Coordenadora — desbloqueia a caixa de selegao ‘ECL’

ECL Selecione a Entidade Coordenadora Licenciamento -+

» Laboratério — desbloqueia a caixa de selec¢ao ‘Laboratério’

Laboratorio Selecione o Laboratario +

e Selecionar o ‘Colaborador’
e Preencher o ‘E-mail’

e Preencher o ‘Perfil de Utilizador’

- ape r - Pl - i i A
Perfil Utilizad... | f:"*-:u: one o Perfil de Utilizador (1 |
) Identificador Descrigio
tidode Coorde
G Operadores - matadouros
i Operadores
24 Integragdo matadouros = Operadores
1 -

Terminado este processo, é enviado automaticamente um e-mail de noreply.mais.sipace@dgav.pt ao utilizador
com uma hiperligacao para a definicdo da palavra-passe. O utilizador é responsavel por definir uma password
aquando da entrada na plataforma do +SIPACE. A hiperligacao € valida por 48 horas e apenas podera ser
utilizada uma Unica vez.

A alteracdo da palavra-passe pode ser realizada pelos utilizadores, tanto em caso de esquecimento, como
por simples iniciativa de atualizagdo. O utilizador pode clicar em “Esqueci-me da senha” na pagina inicial
para recuperar a palavra-passe e receber um email com a hiperligacao para o efeito.

No ‘Utilizador’ consta toda a informacao que permite identificar e descrever o utilizador dentro da aplicacao.
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2 utilizador - 1 Q +
Nome Administrodor Gestor sipace @D
Usernome admin Email
Tipo Utlizador R giona 1 -
Colaborados 4 - @ Selecione a Entidade Coordenadora Licanciame + Loboraterio  Selecione o Loborateria +

& auditoria

Certificado Digital

Selecione o Ficheiro

operadar Estabelecimento

sem Dados sem Dados

Possibilidade de associar um *Certificado Digital’ ao utilizador, podendo arrastar o ficheiro para o campo por
Drag & Drop ou selecionando o ficheiro para upload.
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