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AGRICULTURA E PESCAS

Direcao-Geral de Alimentacao e Veterinaria
Aviso (extrato) n.° 15051/2025/2

Sumario: Abertura de procedimento concursal para o preenchimento de sete postos de trabalho para
a carreira e categoria de assistente técnico.

Procedimento concursal comum para o preenchimento de sete postos de trabalho do mapa
de pessoal da Diregao Geral de Alimentagao e Veterinaria,
para candidatos detentores de vinculo de emprego publico por tempo indeterminado

1 — Nos termos do disposto nos n.°*1 e 3 do artigo 30.° e no artigo 33.° da Lei Geral do Trabalho
em Funcgoes Publicas (LTFP), aprovada em anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, conjugados com
o artigo 11.° da Portaria n.® 233/2022, de 9 de setembro, torna-se publico que por despacho da Diretora
Geral de Alimentagao e Veterinaria de 12 de maio de 2025, se encontra aberto pelo prazo de 10 dias Uteis,
procedimento concursal comum, para preenchimento de sete postos de trabalho, da carreira e categoria
de Assistente Técnico, a alocar a Diregao Geral de Alimentacao e Veterinaria, na modalidade de relagao
juridica de emprego publico de contrato de trabalho em fungdes publicas por tempo indeterminado,
para a Diregao de Servigos de Alimentacao e Veterindria da Regiao do Centro;

2 — Caracterizagao do posto de trabalho: conteudo funcional da carreira e categoria de assis-
tente técnico, previsto na Lei Geral do Trabalho em Funcgdes Publicas (LTFP), aprovada em anexo a Lei
n.° 35/2014, de 20 de junho, na redagao atual, incluindo o exercicio de atividades inerentes a prossecugao
dos objetivos da Diregao de Servigos de Alimentacao e Veterinaria da Regiao do Centro, designadamente:

Ref.2 A — Dois (2) Assistentes Técnicos para a DAV de Aveiro — Apoio técnico e administrativo
associado aos setores da atividade pecuaria (movimentagao animal, licenciamento de atividade pecua-
ria). Apoio técnico e administrativo associado as bases de dados de saude animal; apoio nas tarefas
de controlo oficial saude animal e seguranca alimentar; atendimento ao publico referente as areas fun-
cionais descritas. Auxilio de controlos oficiais a realizar em explorag6es pecudrias e estabelecimentos
de producgao de géneros alimentares;

Ref.2 B — Dois (2) Assistentes Técnicos para a DAV da Guarda — Executar fun¢des de natureza
administrativa, de aplicagcdo de métodos e processos com base em diretivas bem definidas e instrugoes
gerais, nas areas de atuagao comuns e instrumentais e nos varios dominios, de atuacao dos 6rgaos
e servigos da DGAV; Assegurar as tarefas de Secretariado. Efetuar processamento de texto, arquivo de
documentagao, expedigao de correspondéncia; Usar aplicagoes informaticas no tratamento de dados;
Efetuar calculos numéricos; Elaborar e atualizar ficheiros de contactos e outro tipo de informacao util
a gestao do servigo; Atender e encaminhar, telefénica ou pessoalmente, o publico interno e externo da
unidade organica, gestao das viaturas, Faturagao/homebanking. Apoio técnico e administrativo asso-
ciado aos setores da certificagao, salide animal e seguranca alimentar; secretariado, nomeadamente,
atendimento ao publico, atendimento telefénico e tramitacao de expediente; execugao de tarefas de
campo no ambito da saude animal, e controlos oficiais; apoio nas tarefas de controlo oficial saude
animal e seguranga alimentar; colheita de amostras entre outras tarefas.

Ref.2 C — Um (1) Assistente Técnico para a DAV de Leiria — Faturagao; secretariado, nomea-
damente, atendimento ao publico, atendimento telefonico e tramitagao de expediente; apoio técnico
e administrativo associado aos diversos setores pecuarios e de seguranca alimentar: declaragoes de
existéncias, gestao de guias de movimentacao animal, registo animal, entre outros. Assegurar as tarefas
de secretariado; faturagao; atendimento ao publico, atendimento telefénico e tramitagao de expediente;
colaborar nas tarefas inerentes aos Planos de Controlo e Erradicagao de Doencgas dos Animais, através
do Programa Informatico de Saude Animal (PISA.Net) e do Sistema Nacional de Informagao e Registo
Animal (SNIRA), gestao administrativa do material e documental da CVAR; Tarefas de apoio e em con-
trolos de campo e administrativos na area da condicionalidade e identificagao animal (ANI) e apoio
administrativo e logistico na tramitagcao do expediente e na colheita de amostras.
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Ref.2 D — Um (1) Assistente Técnico para a DAV de Viseu — Assegurar as tarefas de secretariado,
nomeadamente faturagao, atendimento ao publico, atendimento telefénico e tramitagao de expediente;
apoio técnico e administrativo associado aos diversos setores pecuarios e de seguranga alimentar
nomeadamente no que se refere aos planos de controlo das doengas animais, identificagao e movimen-
tacdo animal; registo das exploragdes pecuarias, certificagao animal e de produtos de origem animal
e planos de execugao da seguranga alimentar.

Ref.2 E —Um (1) Assistente Técnico para a NAV de Gouveia — Executar fungdes de natureza admi-
nistrativa, de aplicacdo de métodos e processos com base em diretivas bem definidas e instrugoes
gerais, nas areas de atuacao comuns e instrumentais e nos varios dominios, de atuagao dos 6rgaos
e servigos da DGAV; Assegurar as tarefas de secretariado no apoio a chefia; Efetuar processamento
de texto, arquivo de documentacao, expedicdo de correspondéncia; Usar aplicagdes informaticas no
tratamento de dados; Efetuar calculos numéricos; Elaborar e atualizar ficheiros de contatos e outro tipo
de informacao util a gestao do servico; Atender e encaminhar, telefénica ou pessoalmente, o publico
interno e externo da UQ, gestao das viaturas, Faturagao/homebanking;

3 — Formacao Académica: 12.° ano (ensino secundario)
4 — QOutros requisitos:

Trabalhador(a) detentor de vinculo de emprego publico na modalidade de contrato de trabalho em
fungdes publicas por tempo indeterminado;

Flexibilidade e disposi¢ao para a mudanga;

Espirito de equipa e atitude positiva;

Proatividade;

Responsabilidade e compromisso com o servigo;
Sentido do Servigo Publico;

Conhecimento de informatica na 6tica de utilizador;
Bom relacionamento interpessoal.

5 — Nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 11.° da Portaria n.® 233/2022, de 9 de setembiro,
0 aviso é publicitado integralmente na BEP (www.bep.gov.pt) e na pagina eletrénica da Diregcao Geral de
Alimentacao e Veterinaria (www.dgav.pt), até ao 2.° dia Util apds a data da publicagado do presente aviso.

26 de maio de 2025. — A Diretora-Geral de Alimentagao e Veterinaria, Susana Isabel Ferreira
Guedes Pombo.

319103731
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