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Introducao

Os Operadores Profissionais que, em conformidade com a legislacio em vigor, exercem
atividades sujeitas a inscricao no Registo Oficial e detencdo de uma licenca, tém de aceder a
plataforma CERTIGES, para submeterem os respetivos pedidos de Registo e Licenciamento.

A. Legislacao aplicavel

A legislagdo nacional aplicavel ao exercicio das atividades de produtor e/ou comerciante e/ou
importador de materiais de propagacao vegetativa € a seguinte:

e Decreto-Lei n.° 67/2020, de 15 de setembro, que assegura a execucao e garante o
cumprimento das obrigacoes decorrentes do Regulamento (UE) n.° 2016/2031, relativo a
medidas de protecdo contra as pragas dos vegetais, e do Regulamento (UE) n.° 2017/625,
relativo aos controlos oficiais, no dominio das medidas de protecao contra pragas dos
vegetais;

e Decreto-Lei n © 82/2017, de 18 de julho, alterado pelos Decretos-Leis n.° 53/2010, de
27 de maio, 78/2020, de 29 de setembro, e 9/2021, de 29 de janeiro, que regula a producao,
controlo, certificacdo e comercializacao de materiais de propagacao de fruteiras e de fruteiras
destinadas a producao de frutos assim como o regime aplicavel as respetivas variedades, para
efeitos de inscri¢do no Registo Nacional de Variedades de Fruteiras (RNVF). Regula, ainda,
aproducdo, controlo e comercializa¢do de materiais de propagacao e de plantacao de espécies
horticolas, com excecao das sementes;

e Decreto-Lei n © 237/2000, de 26 de setembro, alterado pelo Decretos-Leis n °
21/2004, de 22 de janeiro, n © 41/2018, de 11 de junho, e 78/2020, de 29 de setembro,
aplicavel a producao e comercializacao de materiais de propagacao de plantas ornamentais
assim como a producao e comercializacao de materiais de propagacao cujos produtos nao se
destinem a fins ornamentais, desde que ndo abrangidos por legislacao propria;

e Decreto-Lein © 194/2006, de 27 de setembro, republicado pelo anexo VIII do Decreto-
lei n © 78/2020, de 29 de setembro, que regula a producdo, controlo, certificacao e
comercializacao de materiais de propagacao vegetativa de videira;

e Decreto-Lein © 329/2007, de 8 de outubro, alterado pelos Decretos-Leis n © 53/2010,
de 27 de maio, e 34/2014, de 5 de marco, e parcialmente revogado pelo Decreto-Lei n ©
82/2017, de 18 de julho, que regula a producao, controlo, certificacido e comercializacao de
materiais de propagacao e de plantacio de espécies horticolas, com excecao de sementes, e
de materiais de propagacao de fruteiras e de fruteiras destinadas a produgao de frutos;



e Decreto-Lei n © 14/2016, de 9 de marco, alterado e republicado pelo Decreto-lei n ©
78/2020, de 29 de setembro, que regula a comercializacido de batata para consumo humano
e producao, controlo, certificacao e comercializacao de batata-semente.

/ Atencao \

Os Operadores interessados, antes de submeterem os pedidos de Registo/

Licenciamento na plataforma CERTIGES, devem ler atentamente o “Guia para o

Operador Profissional - Registo e Emissao do Passaporte

Fitossanitario” bem como a legislacao aplicavel ao exercicio da atividade de

produtor e/ou comerciante e

/ou importador de Materiais de Propagacao Vegetativa e outros vegetais regulados,

\disponiveis no portal DGAV. /

B. Condicoes de Software exigidas

Para aceder a plataforma, deve ter instalado no seu computador:
e Um Browser adequado (de preferéncia, o Chrome ou Edge);
e O Java Script ativo.

C. Como aceder a Plataforma CERTIGES

O acesso a plataforma pode fazer-se através do sitio da DGAV, na Internet, acima indicado,
ou diretamente através do seguinte endereco:

https://certinet.dgav.pt/certiges/




D. Acesso a Plataforma CERTIGES

A pégina inicial da plataforma apresenta-se como a seguir indicado. Para iniciar o processo de
registo, tem que fazer a opcdo “Registar Operador Profissional”, conforme indicado na
Figura 1.

B CERTI

Iniciar Autenticagio

Utilizador... 2

Palavra passe [

Manter sess3o iniciada

CriarConta

@ version:2.13.25331
X difmpv@dgav.pt +351 213613200

Consultar Operadores Profissionais

A listazen disponivel dos Gpersores Teeocadon (Se substitundo
oliclun Fa caves whee o el i

onal, deve ser contatida 3 DGAY [difmpvEdgavat) - 2024

Figura 1 - Pagina inicial da plataforma CERTIGES
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Atencao

Os dados para o acesso a Plataforma tém de ser os do Operador
Profissional que se pretende Registar/Licenciar, uma vez que os mesmos sao
utlizados para o respetivo Registo Fitossanitario e Licenciamento, evitando-se, desta
forma, a necessidade de o OP ter de os preencher mais de uma vez.

\_ J

Ao carregar em “criar conta” abre-se a pagina indicada na Figura 2. Devera preencher todo
o formulério.



. W :

Registar sthor Ecundiit Home - egistar Orersdor Econémicn

Dados do Operador econgmico

Home

Regime Juridico

Seleccione o Regime Ruridoo. »

Morada da Sede

Morada

Localidade

Cédize Pastal

Reglda

Soleccione a RogiSo... -
Concelhe

Seleccione & Conootna.. -
Ereguesia

Salocrione a Frogussia. -

Coordenadas GPS:

Latitude

Longitude

Contactos

Numero Tebefone

HNome de Contato do Telefone

Miimere Tetemdvel

Nome de Contate do Telemavel

Miimern Fax

Home de Contato do Fax

E-Mail
Itroduza

HNome de Contato do E-Mail

Figura 2 - Formulario de criacao da conta do Operador

NOTA: Todos os campos do formulario que apresentem um simbolo no lado direito (deve prestar
atencdo ao exemplo que se mostra no campo assinalado na Figura 3) permitem selecionar de
uma lista.



» [CERT

2 "
Morada da Sede
Merdy

“
Locaiidade
g Pestal

Figura 3 - Selecao de uma lista pendente.

(

Vai ter de escolher uma palavra-passe que cumpra os critérios de seguranca indicados no

~N

Atencao

\_

formulario. Por favor, guarde essa palavra-passe em local seguro, para a poder utilizar para
completar o seu registo como Operador profissional. Sempre que utilizar a plataforma devera
usar a mesma Palavra-passe. Em caso de esquecimento da palavra-passe, deve enviar email
para o endereco oficial da Unidade Regional da DGAV da area da sua empresa.

J

Quando terminar o preenchimento de todos os campos devera autorizar a DGAV a utilizar os
seus dados pessoais e s6 depois de autorizar pode carregar no botao “Submeter”, como mostra a

Figura 4.

Miimers Talemével

Home de Centate do Telemével

Noma da Centate do E-Mail

RGPD
Consentimento para Tratamento de Dados Pessoais

Apresente recolha de dados destina se a integrar os oedidos de registo /1 ke di ardor as beim dods sus st 3 ": fi tatist dados sh dos ¢ bmitados 35 fraldad e o 3 t mwente de
Turwia incampatisel com awas (inalidides
O Titular dos Gados poderd atoda o tem " dntes dhreitos:
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. Retirar, 3 gualguer momere it pard fratnmento dos dados pesscais,

1 Diotwr 0 apsgrents dos v uanda o mmrees deivanen de e u fradidads ta.

4 Ovdados werawdcs durere o p s finalictackes preestas.

e Beguida = ek [ELY| 20LE/EPD RGHTY armata, pa axbr mnic, Indon e~
R

Figura 4 - Submissao do formulario de criacdo de conta do Operador



Se todos os campos foram corretamente preenchidos, a plataforma devera devolver o
seguinte Pop-up:

v

Registo...

Aaadad

Il:nnumr 0 zeu eirsd para poder continuar o

opes ador econgmic.

Figura 5 - Exemplo de pop-up apds conclusao da criacao de conta do Operador.

No caso de ocorrer algum erro, devera verificar a origem do mesmo percorrendo todos os
campos do formulério do registo e confirmar se os preencheu devidamente. O campo preenchido
incorretamente ou nao preenchido apresenta-se assinalado a vermelho, com nota informativa de
falta/incorrecao do valor (ver exemplo na Figura 6). Apds correcdo, podera efetuar nova
submissao do pedido de registo na plataforma.

e :

Regis(ar pereeder | renee Home  AagenripradarEmnimins

Dados do Operadar economico

Neme

Pais

Figura 6 - Exemplo de pop-up de erro.

Concluido a fase de criacao da conta devera confirmar o email. Para isso v4 a sua conta de
email e na caixa de entrada deve contar um email do endereco noreply Certiges. Deve confirmar no
local indicado na figura para continuar a completar o registo oficial na plataforma CERTIGES

Confirmagda de Registo Cperadar Econdmico
° Moveply Geitiges: @] © teporie | & poporser stk | 5 dmearrea | | 84 [

gui 4110028 |

{ 7 & GBTESEREAR COME BQU DR - MM DrSass

dgav
Confirmacgao de Registo

Ci do rapisio do oparador

Acahou de criar a sua conta na plataforma CERTIGES.
Para oonbnuar o sau pedido, clique agui

4

Figura 7 —Confirmacao do email oficial do Operador profissional .



E. Registo e Licenciamento

Quando carregar em “clique aqui vai ser direcionado novamente para a pagina principal da
plataforma onde deve inserir no campo Utilizador, o n° de contribuinte e, como Palavra-passe
a palavra-passe que escolheu anteriormente:

O version: 1325331
Wditmpu@dgavpt « 151 2136112

Consultar Operadores Profissionais

Figura 8 — Entrada na plataforma

Est4, agora, na sua area reservada da plataforma CERTIGES e o seu NIF encontra-se indicado
no canto superior esquerdo do ecra, como a seguir indicado:

s e

; 244067100

D oo Opereore s+ Opbrado i

© Gestio L 3 2
)
@ Outras Atividades ¢ .

T

Navegacao

escolha 2 agdo que deseja efatuar,.

Figura 8 — Entrada na plataforma



Tendo lido os documentos elencados no primeiro destaque deste Manual, deve agora
completar e submeter o seu pedido de registo/licenciamento. Assim:

1. Pedidos de Registo Fitossanitario e de Licenciamento

Se pretende solicitar o registo/licenciamento como produtor e/ou comerciante em
alguma das areas, como sejam:

Batata-Semente,

Fruteira,

Horticola,

Ornamental,

Sementes Agricolas e Horticolas,
Videira.

YV VYV V

Devera ir a Gestao/ Licenciamento de Atividades. Nesta area, podera fazer novos pedidos,
consultar o estado dos seus pedidos, bem como, no caso de se encontrar submetido, acompanhar a
respetiva evolucao processual - fases de Controlo Documental e Inspecao - e tomar conhecimento da
decisao que sobre ele recaira, alterar e consultar os que se encontram por submeter.

Podera aceder ao formulario, carregando no botao “Novo”, conforme figuras Figura 8 e
Figura 9.

°o %::ﬂu;cnwﬂalﬂu(dld; / 4

R > &\

A CincEo da Abviar AIM

G &W
Navegacao

ou

JsE o menu aleral &

escotha a acdo que deseja efetuar

Figura 8 - Licenciamento de atividades
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Atividades oot Vome - Lista- SegintLicenciaments

Registos/Licenciamentos

W Pedida/Regist * Name NIF Atividade Controla Dacumantal Inspegies Decisan Final Data Decisio

Sem registas a apresentar

Figura 9 - Novo licenciamento

No formulario, devera escolher a opcao pretendida em “Tipo de Registo” (Figura 10), e
preenché-lo na totalidade para solicitar o registo/licenciamento na(s) area(s) pretendida(s). Devera
preencher um formulario por cada atividade que pretender.

Dados de Regsto

Tipo de Registo

Horticola
Dinameiital

Somentes Agricolas e Horticolas

Figura 10 - Tipo de Atividade

No Exemplo 1, pode verificar como deve proceder para solicitar o registo/licenciamento para
Fruteiras.

4 Nt )

Se pretende a inscricdo no Registo Oficial com a consequente atribuicdo de um N 2 Registo

Fitossanitario para qualquer outra atividade /produto sujeita(o) a esta obrigagdo em
conformidade com o Decreto-Lei n.2 67/2020, de 15 de setembro, deve fazer a op¢do “Outras
Atividades” e selecionar a atividade/produto pretendida(o).

K (siga para a pagina 22).

/

Exemplo 1: Registo/Licenciamento como Produtor / Comerciante de Fruteiras
(plantas ou partes de plantas que constituem os materiais de propagacao de fruteiras,
nos quais se incluem os morangueiros e outros pequenos frutos). Deve consultar a
legislacao em vigor (Decreto-lei 82/2017, de 18 de julho, na sua atual redacao).

Devera selecionar “Fruteira” no campo “Tipo de Registo” do formulario e preencher todos os
campos do formulario, como a seguir indicado.

11



Morte - Lisza - Aegisto/Lictncizmentc  Hegisto,Licenciamenta

Registo
& Registo de Fruteira

Dados de Regisia
Tipo de Registo
Fruteira
Entidade recponcivel pelo contrale dos materiaic

O Praprio

Nome
st
Telafone
SEEEBEEEE

Telemavel

Testei@teste.nf
Origem dos Materiais

Producao Prapria Dutrog Estadng Mombrog

Outros Produtornos Macionais Paisos Torcoiros
Destino dos Materiais

Unigo Eurcpeia Paizes Terceinos

Mercado Nacional Mercado Local {consumidor final profissional

Figura 11 - Formulario de Licenciamento

Caso escolha a opcao “O Proéprio”, no campo “Entidade responsavel pelo controlo dos
materiais”, a plataforma ira preencher automaticamente os campos “Nome”, “Telefone”, “Telemovel” e
“E-mail”, campos que preencheu previamente no seu registo. Nao podera alterar estes dados neste
formulario, para tal devera carregar no icone que se apresenta no canto superior direito e carregar em
“Alterar conta” (Figura 12).

- Operador Econdmico

Alterar Password
/
Alterar Conta

Figura 12 - Alterar dados de registo

Apo6s o preenchimento deste formulario devera carregar no botao “Guardar” que se encontra no
final da pagina do lado direito e aparecera um pop-up (Figura 13).

12



Registo/Licenciamento...

Alteracdes guardadas com sucesso.

Figura 13 - Pop-up ap0s guardar

Surgira, entao, um separador “Locais de atividade” (Figura 14), devera preencher esse
separador.

Registo L

fERegistode Fruteira J/

Dadosde Regisio Locaisde Arividage

EBLocais de Atividade

@ tiovo Local

i0hinhas » Excel

Nome Local Regiie
Sem registos a apresentar...
EInstalacies
10%inhas - Excet
Tipo Instalagio % Quantidade

Sem registos a apresentar...

EBGeneros e Espécies a produzit/comercializar

Figura 14 - Separador Locais de atividade

7: i Sl )

Home  Liste - RegistojLicenciaments  Negista/Licencismenta

Procurar:

Concelho

Procurar:

Qbservagies

Nesse separador, deverd preencher os Locais da sua atividade. Carregue no botao “Novo
Local” e surge-lhe um pop-up onde pode preencher a informacao relativa a um local de atividade,
conforme a seguir indicado. Para cada local de atividade, tem que preencher a informacao. Tem
que clicar no botao “Novo local” tantas vezes quantos os Locais onde vai exercer a atividade.
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Novo Local..

Nome do Local

Morada

Teste
Localidade

Teste
Codigo Postal

1234103
Regiao

Lisboa e Vale do Tejo
Concelho

Odivelas
Freguesia

Unido das freguesias de Pontinha e Famées

Coordenadas GPS

Latitude

Figura 15 - Pop-up de novo local

Cancela :

14



Preenchida a informacao requerida para um dado Local de atividade, deve clicar no botao
“Aceitar”. Ao fazé-lo, volta ao menu anterior, mas vera que a informacao guardada surge agora
resumida no ponto Locais de Atividade.

Devera adicionar as instalacOes e as espécies associadas a cada local.

Para tal, devera comecar por pressionar a linha referente ao local em “Locais de

atividade” e, posteriormente, o botao “Nova instalag¢ao”, para preencher a informacgao relativa
as instalacoes existentes nesse dado local (Figura 16).

FELocais de Atividade

10linhas = | Beoel Prcurar:

Nome Local Y Regido

Lisba e Vale do Tejo

Tosto d Lisbaoa eVae da Tepp Odivelz

W2 de ragisuls (1 ant 2} - B

FEInstakacy

4 Mpien instaia o
wlinhas = | Eeel

Procurar:

Tipa Instalagio *  Quantidade Observagies

Sem regaios 2 apresontar...

FEGéneros e Espécies a produzin/comercializar

o Fapdei

Wlinhas= | Ewoel Procuran

Génere e Espécie * Tipsde stividade

Sem regatos 3 agresantar...

Figura 16 - Formulario de Locais de atividade

Da lista pendente, selecione todos os tipos de instalacGes existentes no Local de atividade em
causa (Figura 17). Esta informacao ira ser usada aquando da inspecao a realizar a cada Local de
atividade no ambito do processo de registo/licenciamento.

Wova instafacaa..

Tipe
Sefecrigne o Tipo.. |

SEOCCHNG O TipO....
Abrigo

Armazeém

Cimara do ectratficacio
Climara ligorifica
Campo de gds-mae
Centro o capadicio

Entreoasto logistico

Figura 17 - Nova instalacao
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Para o fazer, deve escolher o tipo de instalacoes um a um, clicando no botao “Nova instalacao”
e guardando a informacao tantas vezes quantos os diversos tipos de instalacoes presentes no Local

de atividade em causa.
Por cada tipo de instalacdo que guardar, vai surgir uma linha no ponto “Instalacées”.

Ap0s concluir o preenchimento do ponto “Instalacoes”, deve obter um separador com o aspeto a

seguir indicado:
Registo [ S S e T——
M Registo de Fruteira
Dadod de Rogists Lo do Athiidide
SlLocais de Mividade

[owmics L] o

wntinnas = | Eseel

Prouiar:

Conceihe.

MHome Local

Dufiveias

Tostn 1 Lishaa 2 Vale do Too

' 2 do regiaas fLatd 1)

Hinstalaghes
rarsoe Lo -

Procurar,

Quantidsde  Dhsaruagties

Armazin

W2 de rep s [Late )

Figura 18 - Exemplo de varias instalacoes

Depois de preencher toda a informacao relativa as “Instalacées”, tem que preencher o tltimo
ponto do formulario, referente as espécies que vai produzir e/ou comercializar. Para o efeito, devera

clicar no botao “Nova espécie”.

O preenchimento deste ponto é idéntico ao do anterior, ou seja, é feito espécie a espécie
devendo, para o efeito, clicar no botao “Nova espécie” para preencher a informacao relativa a
cada uma das espécies pretendidas (ver figura seguinte).

Mova Espécie...

Generos e Espécies
Seleccione o Genero...

Tipo de Material:

Garfos Plantas Finais

Porta-Enxertos Sementes

Tipo de Atividade:
Produtor Comerciante

Importador

Categoria:

CAC Certificado

Eancatar

Figura 19 - Formulario de Nova espécie



S6 apobs o preenchimento de todos os campos, sera permitido clicar no botao “Aceitar”.

NOTA: Deve proceder de idéntico modo relativamente a cada um dos Locais de atividade que
pretender inscrever.

Conforme a espécie em causa, assim a plataforma permite ou nao o preenchimento de
determinados campos. O exemplo anterior nao permite a escolha da categoria Certificado, porque a
espécie nao tem certificacdo oficial. Alguns campos sdo preenchidos automaticamente quando
assinala uma dada opg¢do (exemplo: logo que assinala produtor fica também assinalado
comerciante).

Nova Espécie...

Generos e Espécies
Ameixeira (Prunus domestical ) -
Tipo de Material:

Gados Plantas Finais

Porta Enxertos Sementes

Tipo de Atividade:

Produ'tn.f Comerciante
Importador

Categoria:

mc Certificade

Figura 20 - Exemplo

17



Para editar ou remover o que ja tinha guardado, devera selecionar o item que pretende alterar
em primeiro lugar e clicar nos botoes a seguir indicados, conforme o pretendido.

NOTA: Se pretender alterar algum local de atividade, devera carregar nos botdes diretamente
em baixo do titulo “Locais de atividade”, o mesmo acontece para as instalacoes e as espécies.

ElLocais de Atividade
@uouplocal ((Editer | Eliminar ’
t0linhas = | Excal

Narme Local “ Regife Concelho

T

Testn 2 Lishea ¢ Vale da Tejo Odielas

W*2deregistns |Latéd

Elnstalaches

100nhas - Excl l
Tipa Instalacho 0 Quantidade Observaghes

o | 3|

Armasém

N*ZdoTegistos [1atsd

EEG€neras e Espécies a produzir/comercializar
At espdcie | e | Eiminar ’
Wlnhas » | fecel

Génaro s Espicis * Tipo de Material Tipa de atividads

Anacateim (Perseq spp.}

Aure atird {Prucius domestica L -] RE

Figura 21 - Alteracao dos itens

No fim da pagina em que se encontra, pode sempre guardar toda a informacao que
preencheu clicando no botao “Guardar”.

Depois de preencher os separadores e guardar toda a informacao preenchida, pode fazer o
Registo /licenciamento de outra atividade e/ou submeter o/s pedido/s que pretender, selecionando a linha
referente e carregando no botao “Submeter”. Os pedidos sdo submetidos por atividade. Se pretender
alterar, poderé selecionar a linha e carregar em “Editar”.

Antes de proceder a submissao, devera ir a Gestao/ Passaporte Fitossanitario e devera
fazer a declaracdo relativa a sua intencao de emitir, ou ndo, passaporte fitossanitario (ver “Guia
do Guia para o Operador Profissional - Registo e Emissdo do Passaporte
Fitossanitario”, disponivel no sitio da DGAV na Internet, em www.dgav.pt).
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Para os pedidos de registo/licenciamento para a producao e/ou comercializacdo de Batata-
Semente, Horticolas, Ornamentais, Sementes Agricolas e Horticolas; e Videira,
deve seguir as instrucdes do exemplo anterior, selecionando a atividade pretendida no
formulario, no campo “Tipo de registo”.

Atencao

Apos submissao na plataforma, o seu pedido de Registo /Licenciamento
sera objeto de analise e decisao. Em caso de decisao ser favoravel, ou seja, de o
seu pedido merecer autorizacao, é-lhe atribuido um n © de registo fitossanitario
e, se for caso disso, uma licenca.

Os documentos necessarios a analise do pedido devem ser apresentados nas
Unidades Regionais da DGAV da area geografica onde se localiza a sede do
Operador, logo que estes os solicitem.

Este Manual nao dispensa a consulta da legislacao aplicavel, conforme
referido na NOTA da pagina 4, deste Manual.
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2. Pedidos de Registo Fitossanitario (inscricao no Registo Oficial)

Para todas as atividades/produtos que, de acordo com a legislacdo em vigor, apenas exigem a
inscricdo no Registo Oficial, com a consequente atribuicio de um N© de Registo
Fitossanitario, para o exercicio da respetiva atividade, devera escolher a opcao “Registo
Atividades” em “Outras Atividades” no Menu.

Nesta area, podera fazer novos pedidos, consultar o estado dos seus pedidos, bem como, no
caso de se encontrar submetido, acompanhar a respetiva evolucao processual - fases de Controlo
Documental e Inspecao - e tomar conhecimento da decisdao que sobre ele recair4, alterar e consultar
0s que se encontram por submeter.

Para fazer um pedido, devera carregar no botao “Novo” (Figura 22).

o B CERTI =

" s Atividades -

Registo Fitossanitario

o)

W EZEE M linhas ~ = Excel

@ Outras Atividades v

N° Pedido/Registe 4 Nome NIF Atividade Controle Docur
O Registo Atividades

Sem registos

Figura 22 — Registo Fitossanitario

Abrira, em seguida, um formulario semelhante ao de licenciamento, distinguindo-se apenas no
tipo de registo (que devera selecionar o registo pretendido, Figura 23) e os Géneros e Espécies a
que se aplica a legislacao Fitossanitaria (ver Nota na pagina 4).
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= £ &P 3
Registo | o Houra: » Mipta< Higiiboicancamipia » Rigiie/ieanctarisnss
il Registo

Dados do Regiso

Tipo de Registo

Comurcial mpartas 3o de Caich
Comerciail mportagie-de Madeira
Equipamintos para trataments de Videln por imersio em 3gua quente (TAQ)
Exportader - Area Agricola
Fabrico, reparagio e $0 de material de-embalagem de madeirs, Calmeis @ Minhos
Frutos @ Batata de Consuma
Imponacicde G
Importagao de de Propagacio Viegetativa para Utilizacao Prapria
Importac o de Partes de Vegetais (com excecio de materiais de propagacio)
Importacio de Sementes
Importacho & comencializagio de mbguines agricolss florestats usadas
Materiais F 2 Reproducio (MFR
I Dutras Harbideess Farrageiras, Cereals & Dubras praminess, eoetn sementes
Polen
Salo
Tratamentos de Embalagens de Madeira, Modetra e Casca -

Figura 23 — Lista de tipos de registo fitossanitario

Apresenta-se um exemplo de pedido deste Registo, ja que os mesmos sao idénticos nas restantes
atividades.

Exemplo 2: Registo fitossanitario para Frutos e Batata de consumo (apenas para centros
de armazenamento coletivo ou de distribuicao de batata de consumo e/ou frutos de
citrinos, e importadores de frutos ou batata de consumo originarios de paises terceiros).

Apbs ter selecionado a atividade pretendida no campo “Tipo de registo”, deve proceder ao
preenchimento de todo o formulario e pressionar o botao “Guardar”.
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Registo Lococeime Hume  Lista- fegisto/Licenci Registo/L

g8 Registo de Frutos e Batata de Consumo

Dados de Rezisio

Tipo de Registo

Frutes ¢ Batata de Consumo ~
Entidade responsdvel pelo controlo dos materiais

O Préprio -
Noma

Teste
Telefone

QGEGELEEE
Telemduel

QEEGELEGE
E-Mail

Tesredataste. pt
Autorizagdo de divulgagdo de dados pessoais

Nos termes da lef de proteccia de dades pessoais n® 67/88, de 36 de Cutubea ¢ no caso do nda pretendera divelgacan dos dades no sito da DEAY, deverd comunicar, por escrita, no prazo de 30 dias a contar da data da assinatura do prescnte
fomuldrio. Em qualquer altura, poderd solicitar que os seus dados sejam retirados,

As informacBes neste farmu ldrio devem ser atualizadas quando se registarem aiteracdes.

[ 7esonsabitizo-ie pelas dectarattes prestadis.

Figura 24 - Formulario de Registo Fitossanitario

NOTA: A identificacdo do Operador aparece pré-preenchida com os dados do registo que fez
inicialmente na plataforma, se, no campo “Entidade responsavel pelo controlo dos materiais”,
selecionar “O Préprio”.

Apo6s o preenchimento deste formulario devera carregar no botdo “Guardar” que se encontra no
final da pagina do lado direito e aparecera um pop-up (Figura 25).

Registo/Licenciamento...

Alteraches guardadas com SuUcessa,

Figura 25 - Pop-up apo6s guardar
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Surgira, entao, um separador “Locais de atividade” (Figura 14), devera preencher esse separador.

Registo
i Registo de Frutos @ Batata de Consumo
Dadus do fegisto Locar de Mividade
& Locais de Atividade

[ ——

SGénevos ¢ Espécies a produsiricomercializarn

nfinnas »  Excol

Ghnars 8 Rapdeis

Sam rmgisias 4 apnsantac

4 Tipa dearividade

Sam regicias 2 apesentar

tanealhe

Figura 26 - Separador Locais de atividade

s - st L

Progur:

Nesse separador, devera preencher os Locais da sua atividade. Carregue no botao “Novo
Local” e surge-lhe um pop-up onde pode preencher a informacao relativa a um local de atividade,
conforme a seguir indicado. Para cada local de atividade, tem que preencher a informacao. Tem
que clicar no botao “Novo local” tantas vezes quantos os Locais onde vai exercer a atividade.

MovoLocal...

Nome do Local

Localidade
Teste
Cédiga Postal
1234123
Regido
Lisboa e Vale do Tejo
Concelho
Odivelas
Ereguesia

Unido das freguesias de Pontinha e Famaoes
Coordenadas GPS

Latitude

Figura 27 - Pop-up de novo local

Aceitar Cancelar
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Preenchida a informacao requerida para um dado Local de atividade, deve clicar no botao
“Aceitar”. Ao fazé-lo, volta ao menu anterior, mas vera que a informacao guardada surge agora
resumida no ponto Locais de Atividade.

Deveréa adicionar as espécies associadas a cada local.

Para tal, devera comecar por pressionar a linha referente ao local em “Locais de atividade” e,
posteriormente, o botao “Nova espécie”, para preencher a informacao relativa as espécies existentes
nesse dado local.

Abre-se um pop-up devendo agora escolher da lista pendente os frutos pretendidos e/ou a batata
de consumo (Figura 28).

HNova Espécie,.

Generos e Espécies

Seleccions o Geneo...

Actinidia

all

Figura 28 — Lista de Espécies

Esta escolha é feita espécie a espécie pelo que, apos ter escolhido um dado fruto e preenchido
todos os campos associados, devera voltar a clicar no botao “Nova espécie” para continuar a sua
escolha, até ter escolhido todos os frutos com que pretende trabalhar. Cada escolha guardada devolve
uma linha no quadro resumo dos “Géneros e Espécies”.

S6 ap6s o preenchimento de todos os campos, sera permitido clicar no botao “Aceitar”.
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Para editar ou remover o que ja tinha guardado, deveréa selecionar o item que pretende alterar em
primeiro lugar e clicar nos botdes a seguir indicados, conforme o pretendido.

NOTA: Se pretender alterar algum local de atividade, devera carregar nos botoes diretamente em
baixo do titulo “Locais de atividade”, o mesmo acontece para as espécies.

6 Registo de Frutos e Batata de Consumo

Dados de Registo Locais de Atividade

BB Locais de Atividade

@Novolocal  ( Editar | Eliminar )

10linhas - Excel

A S

Regido

N* 1 de registos (1até 1)

Nome Local

EEGéneros e Espécies a produzir/comercializar

& NovaEspécie Eﬂllar i

10linhas - Excel

Género e Espécie

Figura 29 — Botdes de Alteragao

No fim da pagina em que se encontra, pode sempre guardar toda a informacao que
preencheu clicando no botao “Guardar”.

Concluido o preenchimento do formulério e estando toda a informacao guardada, pode solicitar a
inscricdo noutra atividade ou submeter o/s pedido/s que pretender, selecionando a linha referente e
carregando no botao “Submeter”. Os pedidos sdo submetidos por atividade. Se pretender alterar, podera
selecionar a linha e carregar em “Editar”.

Antes de proceder a submissao, devera ir a Gestao/ Passaporte Fitossanitario e devera
fazer a declaracao relativa a sua intencao de emitir, ou nao, passaporte fitossanitario (ver “Guia
do Guia para o Operador Profissional - Registo e Emissao do Passaporte
Fitossanitario”, disponivel no sitio da DGAV na Internet, em www.dgav.pt).
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Atencao

Apo6s submissao na plataforma, o seu pedido de Registo /Licenciamento
sera objeto de analise e decisao. Em caso de decisao ser favoravel, ou seja, de o
seu pedido merecer autorizacao, é-lhe atribuido um n °© de registo fitossanitario
e, se for caso disso, uma licenca.

Os documentos necessarios a analise do pedido devem ser apresentados nas
Unidades Regionais da DGAV da area geografica onde se localiza a sede do
Operador, logo que estes os solicitem.

Este Manual nao dispensa a consulta da legislacao aplicavel, conforme
referido na NOTA da pagina 4, deste Manual.
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F. Pedidos de alteracao ao registo/licenciamento autorizado

Os Operadores registados/licenciados para exercer uma dada atividade podem necessitar de
solicitar a alteracao de alguma ou algumas das condi¢Oes inicialmente autorizadas, a saber:

1. Pedido de Registo de Produtor (a) para uma atividade para a qual ja esta
autorizado (a) como Comerciante ou Pedido de desisténcia de Produtor (a) para
uma atividade para a qual deseje apenas manter-se Comerciante

No menu, devera carregar em Gestao/ Produtor — Pedido/Desisténcia/
Pedido/Desisténcia.

Aparecera uma lista com as atividades para o qual se encontra autorizado, devera carregar na
linha da atividade que pretende fazer a alteracao em primeiro lugar, e em seguida, carregar no botao
“Registo/Desisténcia Produtor” (Figura 30)

am - 8

F Listagem de oo o Home  Listgeny e Aildaces suncsizada
e
= & Atividades Autorizadas
DN ELOHOMICD £ 3 "
10finhas = | Excal T Procurar:
Atlvidade 3 hd;bimtﬂ o | Daty
videira Autorizado (Consultar DEAV) ND
© Produtor-PedidgDess.., ~ N2 ge registos |1 atd2) - n .
Q Consuftar Podliges
O Conduitar DoNgfncias

O Pedido/Desistéincia
O Mercin de Locan de
& Fruteiras
& Videiras =

@ Outras Avidades. -

Figura 30 — Registo/Desisténcia de Produtor
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Ao selecionar essa opcao, surge(m) listado(s) o(s) Local(is) onde esta ja autorizado(a) a exercer a
atividade de Comerciante ou Produtor.

No caso de ser apenas Comerciante, na atividade selecionada s6 ir4 aparecer o botao “Pedir
registo” (Figura 31).

Home - Latagern de Atividad: Pedido. encis it rodutor

Registo Produtor reido pesire:

EAtividades Autorizadas

Pedir Registo Desistir do Local

100phas -~ | Bxcel Procurar:

HMande Local * arnidade Produtar

N%1 de registos {1atd1) ANt riny Soguinte

Figura 31 — Botao “Pedir Registo”

Ir4 entao aparecer uma pagina com os seus dados e a atividade e local a que pretende fazer a alteracao,
para fazer o pedido, dever4 carregar em “Submeter Pedido” (Figura 32).

Operador Lconémic Home - Li da Aisidad izsdas - Pedide Desiziincia Reg & Podide da Ragiste &
& Informacao Geral

N° Reglsto/ Licentlamento:
—
Home do Produter:

—

HIF:
L |
Atividade Associada:

Frutoira

Lecal Associada:

Olmaos

@ Extensdo qualidade produtaor da atividade

Pretendo o Regjsto de Produtor para a atividade: Fruteira, no local Olmos

Figura 32 — Pedido de Produtor
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Ap6s a submissao do pedido, surgird uma mensagem indicando que o mesmo foi enviado para avaliacdo
(Figura 33).

Submissao Pedido de
Extensao...

O seu pedido foi enviado para avaliacio.

Figura 33 - Pop-up de submissao

NOTA: Devera repetir o procedimento anteriormente indicado para cada um dos Locais onde
pretende exercer a atividade de Produtor relativamente a uma dada atividade (por
exemplo, Fruteira).

No caso de ser Produtor, na atividade selecionada apenas ira aparecer o botao “Desistir do
registo” (Figura 34).

Registo Produtor e bessan Home - Listagem de Atividades Autcri Pedida Desitincia Regiss Froduis
gaAtividades Autorizadas
0linhas = Excel Procurar:

Nome Local * Atividade Produtor

= T —
N 1de registos {1 até 1) nterior - <pautnte

Figura 34 - Botao de desistir do registo
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Ira entao aparecer uma pagina com os seus dados e a atividade e local a que pretende fazer a
alteracao, para fazer o pedido devera colocar a data a partir da qual pretende deixar de ser produtor e o
motivo, e carregar em “Submeter Comunicacao” (Figura 35).

Operador Econdmice Home - Listagem de Adividades Autnrizadas -~ Pecicn Desisténcia Registo Produtar -+ CsesacSa Extensio de Produtor

& Informacdo Geral

N® Registe/ Licenciamento:
——
Nome do Frodutor:
I ——
MIF:
|—
Atlvidades:

Omamental.

Lecal:

#8 Desisténcia do Registo Produtor

Mativo|<) da desistincia:

Data de desisténcia:

11/07/2025

Figura 35 - Desisténcia do Registo de Produtor

Apos a submissao do pedido, surgira uma mensagem indicando que o mesmo foi submetido (Figura
36).

Alterar dados...

Desisténcia do Registo de Produtor
submetida.

Figura 36 - Pop-up de submissao

NOTA: Devera repetir o procedimento anteriormente indicado para cada um dos Locais onde
pretende desistir da atividade de produtor.
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2. Pedido de Novo Local de Atividade ou Desisténcia de Local de Atividade

No menu, devera carregar em Gestao/Alteracao de Locais de
Atividade/Pedido/Desisténcia.

Aparecera uma lista com as atividades para o qual se encontra autorizado, devera selecionar a linha

da atividade a alterar em primeiro lugar, e, em seguida, escolher o botao “Pedir Novo Local” ou “Desistir
do Local”, consoante a pretensao (Figura 37).

: £ 3

Listage de soocades futmrmdas Hema  Limgarn de Abedagss At iz
AL v s Autar zad* /

s | -.

winhas » | Ewcel

Procurar:

Atividade Y pecisBo|Data)

M1 da reglstos {Taté 1)

Tipo (pata)

O Pedido/Desisténcia

& Omamentais o

@ Dutras Atividades -

Figura 37 - Alteracdo de Locais de Atividade

NOTA: No caso de pedir um novo local, devera consultar a pagina 14.

HHAtividades Autarizadas

Desistir do Local

10 linhas - Excel

Mome Local 4 Atividade

Figura 38 - Botao de Desistir do Local

Para um pedido de desisténcia de um determinado local de atividade, apo6s carregar no respetivo
botao (Figura 38), acedera ao écran a seguir indicado onde devera proceder ao preenchimento dos
campos “Motivos da Desisténcia” e “Data da Desisténcia” e submeter a comunicacao de

desisténcia do Local de Atividade em causa, clicando no botao assinalado, “Submeter
Comunicacao”.

31



© Alteracia de Locais de ...

O Consultar Pedides

O Cormultar Desistiincia

C Peduo)Desisténcla
& Ornamentais

@ Outras Atividades

Desisténcia
B Infarmacao Geral
N° Registo) Licenciamento:
—
Nome do Produtor:
I
HIF:
I
Atividades:

Omamental.

Loeal:

& Desisténcia de local de atividade

Mativois| da desisténciaz

Data de desistincia:

OIS

Figura 39 - Desisténcia do Local de Atividade

soms

Listagem d

il Al

red

Froduter  DesitEnciaLocslde Athidada

Subsrweter Comunicagio

NOTA: Devera repetir o procedimento anteriormente indicado para cada uma das atividades em que

pretende desistir de um Local de Atividade.

Quaisquer consultas aos pedidos podem ser feitas utilizando o menu lateral.
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I. Comunicacao de Cessagoes da atividade

Podera fazer comunicacgao de cessacao total (no caso de fazer uma cessacao total da sua
atividade) ou parcial (no caso de nao cessar todas as atividades que tem autorizadas), podera aceder no
menu lateral na area de Gestao (Figura 40).

£ Gestdo w
QO Licenciamento de Atividades
O Passaporte Fitossanitirio
O Atividades Autorizadas
Q) Arividades Canceladas
O Cessaciio da Atividade — ~
Q Consultar
QO Total

Q Parcial

Figura 40 - Cessacio de atividade

1. Comunicacao da cessacao parcial da atividade (cessacao de alguma(s)
da(s) atividade(s) detida(s) pelo Operador Profissional)

Devera escolher a linha da atividade que pretende cessar e carregar em “Cessar Atividade” (Figura
41).

mAtividades Autorizadas

Listagern e anuidades muorzac \L Horne  Listager de Atividedes Sutorizaday

(SRR (PR [PR—"—— E——

10 linhas ~ | Ewcol Procurar
Atividade 4 Dacitio [Data) Tipo (Data)
Omamental | Autoricado {03/04/2023] F. C (08/04/2023)

N*1de regstos T até 1) Anterio . Seguinto

Figura 41 - Botao de Cessacao parcial
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Acedera ao écran a seguir indicado onde devera proceder ao preenchimento dos campos
“Motivos da Cessacao” e “Data da Cessacao” e submeter a comunicacao de cessacdo da
Atividade em causa, clicando no botao assinalado, “Submeter Comunicacao”.

Cessacao -
Hinformacio Geral

N” Registof Licenciamento:
—

Neme de Produter:
R

NIF:
R

Atividades a cessar:

Omamental.

N total de atividades:

M Cessacao parcial da atividade

Metivols) da cessagio:

Data de cessacan:

31002025

Figura 42 - Cessacgao Parcial

Wome - Listogemde Atividades Autorizades -~ Cessacao Parcial de Atividades

e

Submater Comunicagio
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2. Comunicacao da cessacao total da atividade - cessacao de todas as
atividades autorizadas/licenciadas

Apoés carregar em “Total” no menu lateral, acedera ao écran a seguir indicado onde devera
proceder ao preenchimento dos campos “Motivos da Cessacao” e “Data da Cessac¢ado” e

submeter a comunicacao de cessacao total de atividade, clicando no botdao assinalado,
“Submeter Comunicag¢ao”.

Operador oo

Home {lﬁ&i{ﬁ Total de Atvidades
i Nota Explicativa

Destina-se d comunicacio da cessacao de todas as atividades a que estd aulcrizadaflicenciada, tom ¢ consequente cancelamente da inscricho no regista fitossanitdrie.

Indicar adata de Cessacioda Atvidade comunicada & AT - Autoridade Tributdita e Aduaneira. Casose-mantenha em atividade fora deste Smbito, indicar & daga em gue delvou de exercer atividade na drea dos materials de propagacio
vesutativa

H Informacao Geral

N Regista/ Licenciamenta:
——

Mams da Pradutar:
R

NIF:

N

Atlvidades a cessar:

Qrnamental

7
N* total de atividades:

1

E Cessacao total da atividade

Motivo(s) da cessagao:

“
Data de cessagao:

31072025

Figura 43 - Cessacao Total

ATENCAOQ: CESSACAO TOTAL DE ATIVIDADE \

Apos a validagao deste pedido pelos servicos, o Operador ficara automaticamente

Inativo, cessando por isso qualquer compromisso relativo a(s) atividade(s) geridas por
esta plataforma oficial.

Para reversdo da situacdo, terd de fazer um pedido aos servicos da DGAV
utilizando, para o efeito, o email que se encontra na pagina inicial desta plataforma.
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