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Introducao

Os Operadores Profissionais que, em conformidade com a legislacio em vigor, exercem

atividades sujeitas a inscricdo no Registo Oficial e detencdo de uma licenca, tém de aceder a

plataforma CERTIGES, para submeterem os respetivos pedidos de Registo e Licenciamento.

A. Legislacao aplicavel

A legislagao nacional aplicavel ao exercicio das atividades de produtor e/ou comerciante e/ou

importador de materiais de propagacao vegetativa é a seguinte:

Decreto-Lei n.° 67/2020, de 15 de setembro, que assegura a execucdo e garante o

cumprimento das obrigacdes decorrentes do Regulamento (UE) n.° 2016/2031, relativo

a medidas de protecdo contra as pragas dos vegetais, e do Regulamento (UE) n.°
2017/625, relativo aos controlos oficiais, no dominio das medidas de prote¢ao contra pragas

dos vegetais;

Decreto-Lein © 82/2017, de 18 de julho, alterado pelos Decretos-Leis n.°® 53/2010, de

27 de maio, 78/2020, de 29 de setembro, e 9/2021, de 29 de janeiro, que regula a

producao, controlo, certificacao e comercializacao de materiais de propagacao de fruteiras e
de fruteiras destinadas a producao de frutos assim como o regime aplicavel as respetivas
variedades, para efeitos de inscri¢cdo no Registo Nacional de Variedades de Fruteiras (RNVF).
Regula, ainda, a producao, controlo e comercializacdo de materiais de propagacao e de

plantacao de espécies horticolas, com excecao das sementes;

Decreto-Lei n © 237/2000, de 26 de setembro, alterado pelo Decretos-Leis n ©

21/2004, de 22 de janeiro, n © 41/2018, de 11 de junho, e 78/2020, de 29 de

setembro, aplicavel a producdo e comercializacdo de materiais de propagacao de plantas
ornamentais assim como a produc¢ao e comercializacdo de materiais de propagacdo cujos
produtos nao se destinem a fins ornamentais, desde que nao abrangidos por legislacao

propria;

Decreto-Lein ©194/2006, de 27 de setembro, republicado pelo anexo VIII do Decreto-

lei n © 78/2020, de 29 de setembro, que regula a producio, controlo, certificacao e

comercializacao de materiais de propagacao vegetativa de videira;

Decreto-Lein © 329/2007, de 8 de outubro, alterado pelos Decretos-Leisn © 53/2010,
de 27 de maio, e 34/2014, de 5 de marco, e parcialmente revogado pelo Decreto-Lei n

082/2017, de 18 de julho, que regula a producao, controlo, certificacao e comercializacao

de materiais de propagacao e de plantagao de espécies horticolas, com exce¢io de sementes,
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e de materiais de propagacao de fruteiras e de fruteiras destinadas a producao de frutos;

e Decreto-Lein © 14/2016, de 9 de marco, alterado e republicado pelo Decreto-lei n ©

78/2020, de 29 de setembro, que regula a comercializacdo de batata para consumo

humano e producao, controlo, certificacdo e comercializacao de batata-semente.

- ™

Atencao

Os Operadores interessados, antes de submeterem os pedidos de Registo/ Licenciamento na

plataforma CERTIGES, devem ler atentamente o “Guia para o Operador Profissional -

Registo e Emissiao do Passaporte Fitossanitario” bem como a legislacao aplicavel ao

exercicio da atividade de produtor e/ou comerciante e/ou importador de Materiais de

Qopagagéo Vegetativa e outros vegetais regulados, disponiveis no portal DGAV. /

B. Condicoes de Software exigidas

Para aceder a plataforma, deve ter instalado no seu computador:
e Um Browser adequado (de preferéncia, o Chrome ou Edge);

e O Java Script ativo.

C. Como aceder a Plataforma CERTIGES

O acesso a plataforma pode fazer-se através do sitio da DGAV, na Internet, acima indicado,

ou diretamente através do seguinte endereco:

https://certinet.dgav.pt/certiges/

o BB CERTI
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D. Acesso a Plataforma CERTIGES

A pégina inicial da plataforma apresenta-se como a seguir indicado. Para iniciar o processo de

registo, tem de fazer a opcao “Criar Conta”, conforme indicado na Figura 1.

8 CERTI

Iniciar Autenticagdo

utilizador...
Palavra passe..

Manter sessdo iniciada
Criar Conta

@ version:2.1.3.25331
Xidifmpv@dgav.pt +351 213 613 200

Consultar Operadores Profissionais

Figura 1 - Pagina inicial da plataforma CERTIGES

-

Atencao \

Os dados para o acesso a Plataforma tém de ser os do Operador Profissional que

se pretende Registar/Licenciar, uma vez que os mesmos sao utlizados para o respetivo Registo
Fitossanitario e Licenciamento, evitando-se, desta forma, a necessidade de o OP ter de os preencher

mais de uma vez.

J

Ao carregar em “Criar Conta” abre-se a pagina indicada na Figura 2. Devera preencher todo

o formulério.
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Registar

2

Home - Registar Operador Econdmico

Dados do Operador econdmico

Nome

Pais
Seleccione o Pais.

NIF

Regime Juridico

seleccione o Regime Juridico.

Morada da Sede

Morada

Localidade

Cédigo Postal

Regido

Seleccione a Regi3o.
Concelho

Seleccione o Concelho.
Freguesia

Seleccione a Freguesia...

Coordenadas GPS:

Latitude

Longitude

Contactos

Niimero Telefone

Nome de Contato do Telefone

Nimero Telemdvel

Nome de Contato do Telemdvel

Nimero Fax

Nome de Contato do Fax

E-Mail

Nome de Contato do E-Mail

Figura 2 - Formulario de criacdo da conta do Operador

NOTA: Todos os campos do formulario que apresentem um simbolo no lado direito (deve prestar

atencao ao exemplo que se mostra no campo assinalado na Figura 3) permitem selecionar de

uma lista.



Morada da Sede

Morada

Localidade

Cédigo Postal

Regiio

Lisboa e vale do Tejo

Madeira
| Made

Seleccione a Regiio...

Figura 3 - Selecao de uma lista pendente.

-~

-

Atencao

Vai ter de escolher uma palavra-passe que cumpra os critérios de seguranca indicados no

formulério. Por favor, guarde essa palavra-passe em local seguro, para a poder utilizar para

completar o seu registo como Operador profissional.

Sempre que utilizar a plataforma devera usar a mesma Palavra-passe. Em caso de esquecimento

da palavra-passe, deve enviar email para o endereco oficial da Unidade Regional da DGAV da area

da sua empresa.

~

_/

Quando terminar o preenchimento de todos os campos deverd autorizar a DGAV a utilizar os

seus dados pessoais e s6 depois de autorizar, pode carregar no botao “Submeter”, como mostra a
Figura 4.

Niimero Telemével

Nome de

E-Mail

Contato do Telemével

Nome de Contato do E-Mail

RGPD

Consentimento para Tratamento de Dados Pessoais

0 3 gestdo da sua atividade podendo, ainda e serem objeto de fins estatist

outratamento.

aro para os efeitos previstos no Regulamento Geral de Proteg3o de Dados (EU} 2016/673 (RGPD) prestar, por este meio, o meu

Figura 4 - Submissao do formulario de criacdo de conta do Operador

e limitados as finalidades acima

/
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Se todos os campos foram corretamente preenchidos, a plataforma devera devolver o

seguinte Pop-up:

Registo...

Figura 5 - Exemplo de pop-up apoés conclusao da criacao de conta do Operador.

No caso de ocorrer algum erro, devera verificar a origem do mesmo percorrendo todos os campos
do formulario do registo e confirmar se os preencheu devidamente. O campo preenchido
incorretamente ou nao preenchido apresenta-se assinalado a vermelho, com nota informativa de
falta/incorrecao do valor (ver exemplo na Figura 6). Apds correcio, poderi efetuar nova submissao

do pedido de registo na plataforma.

Tz 2

Registar operador tonémica Homs - Asgistar Gasradar Ecanémica

Dados do Operador econémico

|indique o name

Pais

Figura 6 - Exemplo de pop-up de erro.



Concluido a fase de criacao da conta devera confirmar o email. Para isso va a sua conta de email
e na caixa de entrada deve contar um email do endereco noreply Certiges (Figura 7). Deve
confirmar no local indicado na figura para continuar a completar o registo oficial na plataforma
CERTIGES.

Confirmagao de Registo Operador Econdmico

Noreply Certiges @ | © Responder | %) Responder aTodas | —> Reencaminhar | | &
s O au 041272025 |

(@) se esistirem problemas com 3 forma como esta mensagem & apresentada. cique aqui para vE-la num browser,

doav

Confirmacgdo de Registo
Confirmagao do registo do operador economico.

Acabou de criar a sua conta na plataforma CERTIGES.

Para continuar o seu pedido, clique aqui

I

Figura 77 - Confirmacao do email oficial do Operador profissional.

E. Registo e Licenciamento

Quando carregar em “clique aqui”, no email, vai ser direcionado novamente para a pagina

principal da plataforma onde deve inserir no campo Utilizador, o n® de contribuinte e, como

Palavra-passe, a palavra-passe que escolheu anteriormente:

O version:2.1
Hidifmpv@dgav.pt +

Consultar Operadores Profissionais

Figura 8 - Entrada na plataforma



Esté, agora, na sua area reservada da plataforma CERTIGES e o seu NIF encontra-se indicado

no canto superior esquerdo do ecra, como a seguir indicado:

Q, @ online

Operador Home  Operador Econémico

& Gestao

@ Outras Atividades < .

~\
s
Navegacao

ou

Use o menu lateral e

escolha a agdo que deseja efetuar...

Figura 9 - Area reservada do Operador

Atencao

Apenas devera utilizar, como Utilizador, o NIF associado a conta.

Tendo lido os documentos elencados no primeiro destaque deste Manual, deve agora

completar e submeter o seu pedido de registo/licenciamento. Assim:

1. Pedidos de Registo Fitossanitario e de Licenciamento

Se pretende solicitar o registo/licenciamento como produtor e/ou comerciante em alguma

das areas, como sejam:

> Batata-Semente,
Fruteira,
Horticola,
Ornamental,

Sementes Agricolas e Horticolas,

VvV V V V V

Videira.

10



Devera ir a Gestao/ Licenciamento de Atividades. Nesta area, podera fazer novos pedidos, consultar
o estado dos seus pedidos, bem como, no caso de se encontrar submetido, acompanhar a respetiva evolucao
processual - fases de Controlo Documental e Inspecao - e tomar conhecimento da decisao que sobre ele

recaira, alterar e consultar os que se encontram por submeter.

Podera aceder ao formulario, carregando no botdao “Novo”, conforme figuras Figura 10 e
Figura 11.

& Gestio ~ /
O Licenciamento de Atividades

i Py N

O Cessag3oda Atividade f‘”..nw‘

Z Produlor :ci:io/écs»s!... < 2 ’W

o & £
Navegacao

ou
Use o menu lateral e

escolha a agdo que deseja efetuar..

Figura 10 - Licenciamento de atividades

Atividades

Home - Lista - Registo/Licenciamento

Registos/Licenciamentos

10 linhas Excel Procurar:
N° Pedido/Registo 4 Nome NIF Atividade Controlo Documental Inspe¢es Decisao Final Data Decisio

Sem registos a apresentar...

Figura 11 - Novo licenciamento

11



No formulario, devera escolher a op¢ao pretendida em “Tipo de Registo” (Figura 12), e preenché-
lo na totalidade para solicitar o registo/licenciamento na(s) area(s) pretendida(s). Devera preencher um

formulario por cada atividade que pretender.

Dados de Registo

Tipo de Registo

Seleccione o Tipo...

Figura 12 - Tipo de Registo

No Exemplo 1, pode verificar como deve proceder para solicitar o registo/licenciamento para

Fruteiras.

/ Atencao \

Se pretende a inscricdo no Registo Oficial com a consequente atribuicio de um N ©
Registo Fitossanitario para qualquer outra atividade /produto sujeita(o) a esta

obrigacao em conformidade com o Decreto-Lei n.° 67/2020, de 15 de setembro, deve

fazer a op¢do “Outras Atividades” e selecionar a atividade/produto pretendida(o).

\_

(siga para a pagina 21).
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Exemplo 1: Registo/Licenciamento como Produtor / Comerciante de Fruteiras (plantas
ou partes de plantas que constituem os materiais de propagacao de fruteiras, nos quais
se incluem os morangueiros e outros pequenos frutos). Deve consultar a legislacao em

vigor (Decreto-lei 82/2017, de 18 de julho, na sua atual redagao).

Devera selecionar “Fruteira” no campo “Tipo de Registo” do formulario e preencher todos os

campos do formulario, como a seguir indicado.

Registo Home - Lista- Registo/Licenciamentn ~ RegistoLicenciaments

g8 Registo de Fruteira

Dados de Registo
Tipo de Registo
Fruteira ~
Entidade responsavel pelo controlo dos materiais
0 Praprio -
Nome
Teste
Telefone
966666666
Telemdvel
66666666
E-Mail

Teste@teste.pt

Origem dos Materiais

Frodugdo Prdpria Outros Estados Membros

Outros Produtores Nacionais Paises Terceiros

Destino dos Materiais

Unido Europeia Paises Terceiros

Mercado Nacional Mercado Local (consumidor final profissional)

Figura 13 - Formulario de Licenciamento

/ Atencao \

Caso escolha a opg¢do “O Prdprio”, no campo “Entidade responsdvel pelo controlo dos

materiais”, a plataforma ira preencher automaticamente os campos “Nome”, “Telefone”, “Telemével”
e “E-mail”, campos que preencheu previamente no seu registo. Ndo podera alterar estes dados neste
formulario, para tal devera carregar no icone que se apresenta no canto superior direito e seguir os

passos descritos na Pagina 28.

\ /

13
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Apos o preenchimento deste formulario devera carregar no botao “Guardar” que se encontra no

final da pagina do lado direito e aparecera um pop-up (Figura 14).

Registo/Licenciamento...

Alteractes guardadas Com SUCESSO.

Figura 14 - Pop-up ap6s guardar

Surgira, entdo, um separador “Locais de atividade” (Figura 15), devera preencher esse

separador.

g8 Registo de Fruteira
Dados de Registo Locais de Atividade
EELocais de Atividade

@ Novo Local

10linhas = Excel Procurar:

"

Nome Local Regiio Concelho

Sem registos a apresentar...

EEInstalacoes

10linhas = Excel Procurar:

Tipo Instalacio 4 Quantidade Observacdes

Sem registos a apresentar. .
Figura 15 - Separador Locais de atividade

Nesse separador, devera preencher os Locais da sua atividade. Carregue no botao “Novo
Local” e surge-lhe um pop-up onde pode preencher a informacao relativa a um local de atividade,
conforme a seguir indicado. Para cada local de atividade, tem de preencher a informacdo. Tem de

clicar no botao “Novo local” tantas vezes quantos os Locais onde vai exercer a atividade.

14



Noveo Local...

Nome do Local
Indique o no
Morada
Teste
Localidade
Teste
Codigo Postal
1234-123
Regido

Lisboa e Vale do Tejo

Concelho
Odivelas
Freguesia

Unido das freguesias de Pontinha e Famdes

Coordenadas GPS

Figura 16 - Pop-up de novo local

15



Preenchida a informacdo requerida para um dado Local de atividade, deve clicar no botao
“Aceitar”. Ao fazé-lo, volta ao menu anterior, mas vera que a informacao guardada surge agora

resumida no ponto Locais de Atividade.

Devera adicionar as instalagoOes e as espécies associadas a cada local.

Para tal, devera comecar por pressionar a linha referente ao local em “Locais de

atividade” e, posteriormente, o botdo “Nova instalacao”, para preencher a informacao relativa

as instalacOes existentes nesse dado local (Figura 18).

EBLocais de Atividade

(oo o] o

10linhas ~  Excel

Procurar:

Nome Local “  Regiio Concelho

Teste2 Lisboa e Vale do Tejo Odivelas

1O 2 de registdk (1 até 2)

Binstalacs

10linhas - Excel

Procurar:

Tipo Instalagio *  Quantidade Observagdes

Sem registos a apresentar...

@Géneros e Espécies a produzir/comercializar

& Nova Espécie

10linhas +  Excel Procurar:

Género e Espécie “  Tipo de atividade

Sem registos a apresentar...

Figura 17 - Formulario de Locais de atividade
Da lista pendente, selecione todos os tipos de instalacoes existentes no Local de atividade em
causa (Figura 19). Esta informacao ira ser usada aquando da inspecdo a realizar a cada Local de

atividade no ambito do processo de registo/licenciamento.

Mova Instalag3e...

Tipe

Seleccione o Tipa...|

Soloccione o Tipo... FY
Abrige
Armazém
Cimara de estratificacSo
Clmara frigorifica
Campo de pés-mae
Centro de expedicia
4

Entreoosto logistico

Figura 18 - Nova instalacao

16



Para o fazer, deve escolher o tipo de instalacées um a um, clicando no botao “Nova instalacao” e

guardando a informacao tantas vezes quantos os diversos tipos de instalacoes presentes no Local de

atividade em causa.
Por cada tipo de instalagao que guardar, vai surgir uma linha no ponto “Instalagoes”.

Ap0s concluir o preenchimento do ponto “Instalacoes”, deve obter um separador com o aspeto a
seguir indicado:

Registo . Home - Lista- Registo/Licenciamento - Registo/Licenciamentz

EBRegisto de Fruteira
Dados de Registo Locais de Atividade

@lLocais de Atividade

@ Novo Local m Eliminar
Procurar:

10linhas ~ | Excel
Concelho

Nome Local 4 Regido
Odivelas

Teste 2 Lisboa e Vale do Tejo
= =

N°2 e registos (1 até 2)

EBlnstalagtes

T
Procurar:

10linhas ~ | Excel
] Quantidade Observacges

Tipo Instalagio
I

1

Armazém

N2 de registos (1 3t 2)

Figura 19 - Exemplo de vérias instalagoes

Depois de preencher toda a informacao relativa as “Instalacoes”, tem de preencher o ultimo

ponto do formulério, referente as espécies que vai produzir e/ou comercializar. Para o efeito, devera

clicar no botao “Nova espécie”.

O preenchimento deste ponto é idéntico ao do anterior, ou seja, é feito espécie a espécie
devendo, para o efeito, clicar no botao “Nova espécie” para preencher a informacao relativa a cada

uma das espécies pretendidas (ver figura seguinte).
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Mowva Espécie...

Generos e Espécies
Seleccione o Genero...
Tipo de Material:

Garfos Plantas Finais

Porta-Enxertos Sementes

Tipo de Atividade:

Produtor Comerciante
Importador

Categoria:
CAC Certificado

Figura 20 - Formulario de Nova espécie
S6 apods o preenchimento de todos os campos, sera permitido clicar no botao “Aceitar”.
NOTA: Deve proceder de idéntico modo relativamente a cada um dos Locais de atividade que
pretender inscrever.
Conforme a espécie em causa, assim a plataforma permite ou nido o preenchimento de
determinados campos. O exemplo anterior ndo permite a escolha da categoria Certificado, porque a
espécie nao tem certificacdo oficial. Alguns campos sao preenchidos automaticamente quando

assinalauma dada op¢ao (exemplo: logo que assinala produtor fica também assinalado comerciante).

Mova Espécie...
Generos e Espécies
Ameixeira (Prunus domestica L)
Tipo de Material:
Garms Plantas Finais

Porta-Enxertos Sementes

Tipo de Atividade:

P'odutn' Cmmrtiartc-

Importador

Categoria:

CAC Certificado

Figura 21 - Exemplo
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Para editar ou remover o que ja tinha guardado, devera selecionar o item que pretende alterar em
primeiro lugar e clicar nos botoes a seguir indicados, conforme o pretendido.

NOTA: Se pretender alterar algum local de atividade, devera carregar nos botdes diretamente

em baixo do titulo “Locais de atividade”, o mesmo acontece para as instalacoes e as espécies.

i Locais de Atividade

@Novolocal [ Editar | Eliminar ’

10linhas - Excel

Nome Local

*  Regido Concelho

oo o
Teste2 Lisboa e Vale do Tejo Odivelas
N°2 de registos (1 até 2)
@Instalaces
# Nova Instalacio | Editar | Eliminar ’
10linhas ~  Excel ‘
Tipo Instalagio ¥ Quantidade Observagdes
T S
Armazém

1

N°2 de registos (1 até 2)

EBGeneros e Espécies a produzir/comercializar

# Nova Espécie | Editar | Etminar '

10linhas ~  Excel

Género e Espécie

4 Tipo de Material Tipo de atividade

e O

Ameixeira (Prunus domestica L) G

RC

Figura 22 - Alteracdo dos itens

No fim da pagina em que se encontra, pode sempre guardar toda a informacao que preencheu
clicando no botao “Guardar”.

Depois de preencher os separadores e guardar toda a informacao preenchida, pode fazer o Registo
/licenciamento de outra atividade e/ou submeter o/s pedido/s que pretender, selecionando a linha referente

e carregando no botao “Submeter”. Os pedidos sdo submetidos por atividade. Se pretender alterar, podera
selecionar a linha e carregar em “Editar”.

{

fazer a declaracao relativa a sua intencao de emitir, ou nao, passaporte fitossanitario (ver “Guia do

Antes de proceder a submissao, devera ir a Gestao/ Passaporte Fitossanitario e devera

Guia para o Operador Profissional - Registo e Emissao do Passaporte Fitossanitario’,
disponivel no sitio da DGAV na Internet, em www.dgav.pt).

.
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Para os pedidos de registo/licenciamento para a produc¢ao e/ou comercializacao de Batata-
Semente, Horticolas, Ornamentais, Sementes Agricolas e Horticolas; e Videira, deve
seguir as instrucoes do exemplo anterior, selecionando a atividade pretendida no formulario, no

campo “Tipo de registo”.

Atencao

Apo6s submissio na plataforma, o seu pedido de Registo /Licenciamento sera
objeto de anilise e decisao. Em caso de decisao ser favoravel, ou seja, de o seu pedido
merecer autorizacao, é-lhe atribuido um n °© de registo fitossanitario e, se for caso

disso, uma licenca.

Os documentos necessarios a analise do pedido devem ser apresentados nas
Unidades Regionais da DGAV da area geografica onde se localiza a sede do Operador,

logo que estes os solicitem.

Este Manual niao dispensa a consulta da legislacao aplicavel, conforme referido na
NOTA da pagina 3

e este Manual
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2. Pedidos de Registo Fitossanitario (inscricao no Registo Oficial)

Para todas as atividades/produtos que, de acordo com a legislacdo em vigor, apenas exigem a
inscricdo no Registo Oficial, com a consequente atribuicdo de um N© de Registo Fitossanitario,
para o exercicio da respetiva atividade, devera escolher a opcao “Registo Atividades” em

“Outras Atividades” no Menu.

Nesta area, podera fazer novos pedidos, consultar o estado dos seus pedidos, bem como, no caso
de se encontrar submetido, acompanhar a respetiva evolucdo processual - fases de Controlo
Documental e Inspecio - e tomar conhecimento da decisdo que sobre ele recaira, alterar e consultar

0s que se encontram por submeter.

Para fazer um pedido, devera carregar no botao “Novo” (Figura 24).

o Wl CERTI =

2 '."'""""' Atividades

Registo Fitossanitario

& Gestao V W linhas ~ Excel

@ Outras Atividades v

N° Pedido/Registo *  MNome NIF Atividade Controlo Docur
QO Registo Atividades

Sem registos ¢

Figura 23 — Registo Fitossanitario
Abrira, em seguida, um formulario semelhante ao de licenciamento, distinguindo-se apenas no

tipo de registo (que deveré selecionar o registo pretendido, Figura 25) e os Géneros e Espécies a que

se aplica a legislacao Fitossanitaria (ver Nota na pagina 4).
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= il
Registo | Home - Lista- Regisio/Licenciamento - Regista/Licenciamento

Registo

LComercializad;
Equipamentos para tratamento de Videira por imersso em dgua quente (TAQ

Exportader - Area Agricala

Figura 24 — Lista de tipos de registo fitossanitario

Apresenta-se um exemplo de pedido deste Registo, ja que os mesmos sao idénticos nas restantes

atividades.

Exemplo 2: Registo fitossanitario para Frutos e Batata de consumo (apenas para centros

de armazenamento coletivo ou de distribuicdo de batata de consumo e/ou frutos de

citrinos, e importadores de frutos ou batata de consumo originarios de paises terceiros).

Apoés ter selecionado a atividade pretendida no campo “Tipo de registo”, deve proceder ao

preenchimento de todo o formulario e pressionar o botdo “Guardar”.
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Registo |

Home - Lista - Registo/Licenciamento - Registo/Licenciamento

g8 Registo de Frutos e Batata de Consumo

Dados de Registo

Tipo de Registo
Frutos e Batata de Consumo
Entidade responsivel pelo controlo dos materiais
O Proprio
Nome
Teste
Telefone
966666666
Telemdvel
IGECEEE6E
E-Mail

Teste@toste.pt

Autorizacdo de divulgacio de dados pessoais

Nos termos da lef de protecgdo de dados pessoais n® 67/98, de 26 de Outubro e no caso de ndo pretender a divulgacio dos dados no site da DGAY, deverd comunicar, por escrito, no prazo de 30 dias a contar da data da assinatura do presente
fomuldrio. Em gualquer altura, poderd solicitar que os seus dados sejam retirados.

As informages neste formulario devem ser atualizadas quando se registarem alteragoes.

Responsabilizo-me pelas declaragbes prestadas.

Figura 25 - Formulario de Registo Fitossanitario

/ Atencao \

Caso escolha a opc¢do “O Préprio”, no campo “Entidade responsdvel pelo controlo dos

materiais”, a plataforma ird preencher automaticamente os campos “Nome”, “Telefone”, “Telemével”
e “E-mail”, campos que preencheu previamente no seu registo. Ndo podera alterar estes dados neste

formulario, para tal devera carregar no icone que se apresenta no canto superior direito e seguir os

J

Apo6s o preenchimento deste formulério deveré carregar no botdo “Guardar” que se encontra no

\passos descritos na Pagina 28.

final da pagina do lado direito e aparecera um pop-up (Figura 27).

Registo/Licenciamento...

Alteragoes guardadas com sucesso.

Figura 26 - Pop-up ap6s guardar
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Surgira, entao, um separador “Locais de atividade” (Figura 28), devera preencher esse separador.

Registo © Home - Lista - Registo/Licenciamento - RegistofLicenciamenta

ERegisto de Frutos e Batata de Consumo
Dados de Registo Locais de Atividade

EBLocais de Atividade

10finhas ~  Excel Procurar.

Nome Local *  Regifio Concelho

Sem registos a apresentar..

EEGéneros e Espécies a produzir/comercializar

10finhas - Excel Procurar:

Género e Espécie

Figura 27 - Separador Locais de atividade

Nesse separador, devera preencher os Locais da sua atividade. Carregue no botao “Novo
Local” e surge-lhe um pop-up onde pode preencher a informacao relativa a um local de atividade,
conforme a seguir indicado. Para cada local de atividade, tem de preencher a informacao. Tem de

clicar no botao “Novo local” tantas vezes quantos os Locais onde vai exercer a atividade.

Novo Local.

Nome do Local

Localidade
Teste
Codigo Postal
1234.123
Regiao
Lishoa e Vale do Tejo
Concelho

Odivelas

Freguesia

Unido das freguesias de Pontinha e Fam@es
Coordenadas GPS

Latitude

Longitude

Figura 28 - Pop-up de novo local
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Preenchida a informacao requerida para um dado Local de atividade, deve clicar no botao
“Aceitar”. Ao fazé-lo, volta ao menu anterior, mas vera que a informacao guardada surge agora

resumida no ponto Locais de Atividade.

Devera adicionar as espécies associadas a cada local.
Para tal, devera comecar por pressionar a linha referente ao local em “Locais de atividade” e,
posteriormente, o botdo “Nova espécie”, para preencher a informacao relativa as espécies existentes

nesse dado local.

Abre-se um pop-up devendo agora escolher da lista pendente os frutos pretendidos e/ou a batata

de consumo (Figura 30).

Generos e Espécies

Figura 29 — Lista de Espécies

Esta escolha é feita espécie a espécie pelo que, ap6s ter escolhido um dado fruto e preenchido todos
os campos associados, devera voltar a clicar no botao “Nova espécie” para continuar a sua escolha,
até ter escolhido todos os frutos com que pretende trabalhar. Cada escolha guardada devolve uma linha

no quadro resumo dos “Géneros e Espécies”.

S6 ap6s o preenchimento de todos os campos, serd permitido clicar no botao “Aceitar”.
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Para editar ou remover o que ja tinha guardado, devera selecionar o item que pretende alterar em

primeiro lugar e clicar nos botoes a seguir indicados, conforme o pretendido.

NOTA: Se pretender alterar algum local de atividade, devera carregar nos botoes diretamente em

baixo do titulo “Locais de atividade”, o mesmo acontece para as espécies.

#8 Registo de Frutos e Batata de Consumo
Dados de Registo Locais de Atividade

HLocais de Atividade

@MNovolocal  Editar | Eliminar )

10linhas ~ Excel

A

Nome Local Regido

Teste Lisboa e Vale do Tejo

N* 1 de registos (1 até 1)

EEGeneros e Espécies a produzir/comercializar

& Nova Espécie (. Editar | Eliminar !

10linhas - Excel

Género e Espécie

Figura 30 — Botoes de Alteracao

No fim da pagina em que se encontra, pode sempre guardar toda a informacdao que

preencheu clicando no botao “Guardar”.

Concluido o preenchimento do formulario e estando toda a informacao guardada, pode solicitar a
inscricdo noutra atividade ou submeter o/s pedido/s que pretender, selecionando a linha referente e
carregando no botao “Submeter”. Os pedidos sdo submetidos por atividade. Se pretender alterar, podera

selecionar a linha e carregar em “Editar”.
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Antes de proceder a submissao, deverd ir a Gestao/ Passaporte Fitossanitario e devera fazer

a declaracao relativa a sua intencao de emitir, ou ndo, passaporte fitossanitario (ver “Guia do Guia

para o Operador Profissional - Registo e Emissao do Passaporte Fitossanitario’,

disponivel no sitio da DGAV na Internet, em www.dgav.pt).

Atencao

Apods submissao na plataforma, o seu pedido de Registo /Licenciamento sera
objeto de analise e decisao. Em caso de decisao ser favoravel, ou seja, de o seu pedido
merecer autorizacio, é-lhe atribuido um n © de registo fitossanitario e, se for caso

disso, uma licenca.

Os documentos necessarios a analise do pedido devem ser apresentados nas
Unidades Regionais da DGAV da area geografica onde se localiza a sede do Operador,

logo que estes os solicitem.

Este Manual nao dispensa a consulta da legislacao aplicavel, conforme referido na

NOTA da pagina 3, deste Manual.
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F. Pedidos de alteracao ao registo/licenciamento autorizado

Os Operadores registados/licenciados para exercer uma dada atividade podem necessitar de

solicitar a alteracao de alguma ou algumas das condicoes inicialmente autorizadas, a saber:

1. Alteracao dos dados de criacao de conta

. - . . 2
Caso necessite fazer a alteracao dos seus dados de conta, devera carregar no icone “* que se

apresenta no canto superior direito e, em seguida, carregar em “Alterar conta” (Figura 32).

X

£ & 32

.
L

278 - Operador Econdmico
Sessdo expira em 05-02-2026

Alterar Password

Alterar Conta

Figura 31 - Alterar dados de registo

Posteriormente, aparecera o formulario (Figura 33) com os dados inscritos no momento da
criacdo da sua conta, devera fazer a alteracao do/s campo/s que pretende e, ap6s concluido, devera

selecionar Submeter.
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Home - Cansultar/Alterar Dados do Registo do Operadar Ecandmico

Alterar o

or Econdmico

Dados do Operador econémico

Nome
Teste
Pais
Portugal
NIF
L ]
Regime Juridico

Empresario em nome individual

Morada da Sede

Morada

Teste 28/05/2025

Localidade

Teste 28/05/2025
Cddigo Postal

2540-513
Regido

Lisboa e Vale do Tejo
Concelho

Abrantes
Freguesia

Bemposta

Contactos

Numero Telefone
E———
Nome de Contato do Telefone

Teste 22/05/2025

MNimero Telemdvel
L
Nome de Contato do Telemével

Teste 22/05/2025
E-Mail
Teste@teste pt

Nome de Contato do E-Mail

Teste 22/05/2025

Figura 32 - Formuléario de alteracdo de dados da conta
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2. Pedido de Registo de Produtor (a) para uma atividade para a qual ja esta
autorizado (a) como Comerciante ou Pedido de desisténcia de Produtor (a) para

uma atividade para a qual deseje apenas manter-se Comerciante

No menu, devera carregar em Gestdao/ Produtor — Pedido/Desisténcia/

Pedido/Desisténcia.

Aparecera uma lista com as atividades para o qual se encontra autorizado, devera carregar na

linha da atividade que pretende fazer a alteracio em primeiro lugar, e em seguida, carregar no botao

“Registo/Desisténcia Produtor” (Figura 34)

5o

? Listagem de storizada Home - Listagem de Atividades Autorizada:
O oo
g8 Atividades Autorizadas
5 e Q
ez e ==
OPENJR ECONOMICO
& Gestdo v 10finhas ~ | Excel Procurar
icenci vidades
Atividade 4 Decisio (Datal Tipo (Data
= Videira Autorizado (Consultar DGAV) N/D
e <
S N°2 de registos {1 até 2)

© Pedido/Desisténcia
O Alteragio de Locaisde... ¢
& Fruteiras v
& Videiras v

‘@ Outras Atividades ~

Figura 33 — Registo/Desisténcia de Produtor
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Ao selecionar essa opcao, surge(m) listado(s) o(s) Local(is) onde esta ja autorizado(a) a exercer a
atividade de Comerciante ou Produtor.

No caso de ser apenas Comerciante, na atividade selecionada so ira aparecer o botao “Pedir
registo” (Figura 35).

Registo Produtor pedido Desisténcia Home - Listagem de Atividades Autorizadas - Pedido Desisténcia Registo Produtor
g Atividades Autorizadas
10 lInhas - Excel Procurar

Nonfe Local *  atividade Produtor

N*1 de registos (1 até 1) Anterior Seguinte

Figura 34 — Botao “Pedir Registo”

Ir4 entdo aparecer uma pagina com os seus dados e a atividade e local a que pretende fazer a

alteracao, para fazer o pedido, devera carregar em “Submeter Pedido” (Figura 36).

Ope rador Econémico Home - Listagem de Atividades Autorizadas - Pedide Desisténcia Registo Produtor - Pedido de Registo de Produtor

#Informacio Geral

N” Registo/ Licenciamento:
—

Nome do Produtor:

NIF:
R
Atividade Associada:

Fruteira
Local Associado:
Olmes
HExtensio qualidade produtor da atividade

Pretendo o Registo de Produtor para a atividade: Fruteira, no local Olmos

Submeter Pedido

Figura 35 — Pedido de Produtor
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Apoés a submissao do pedido, surgira uma mensagem indicando que o mesmo foi enviado para

avaliacao (Figura 37).

Submissao Pedido de
Extensao...

0 seu pedido foi enviado para avaliagdo.

Figura 36 - Pop-up de submissao

Atencao

Devera repetir o procedimento anteriormente indicado para cada um dos Locais onde pretende

exercer a atividade de Produtor relativamente a uma dada atividade (por exemplo, Fruteira).

No caso de ser Produtor, na atividade selecionada apenas ira aparecer o botao “Desistir do

registo” (Figura 38).

Registo Produtor pedido pesisiénciz Home - Listagem de Atividades Autorizadas - Pedido Desisténcia Registo Produts.

EAtividades Autorizadas

i

10linhas ~ | Excel Procurar:

Nome Local 4 Atividade Produtor

S S
N1 de registos (1 até 1) Anterior Seguinte

Figura 37 - Botao de desistir do registo

Ir4 entdo aparecer uma pagina com os seus dados e a atividade e local a que pretende fazer a
alteracao, para fazer o pedido devera colocar a data a partir da qual pretende deixar de ser produtor e o

motivo, e carregar em “Submeter Comunicacao” (Figura 39).
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Ope rador Econémice Home - Listagem de Atividades Autorizadas - Pedido Desisténcia Registo Produtor - Cessagao Extensdo de Produtor

@ Informacao Geral

N" Registof Licenciamento:
—
Mome do Produtor:

B _ _ _
NIF:

I
Atividades:

Ornamental.

Local:

Viveiro

& Desisténcia do Registo Produtor

Motivo(s) da desisténcia:

Data de desisténcia:

31/07/2025

Submeter Comunicagio

Figura 38 - Desisténcia do Registo de Produtor

Ap6s a submissao do pedido, surgird uma mensagem indicando que o mesmo foi submetido (Figura

40).

Alterar dados...

Desisténcia do Registo de Produtor
submetida.

Figura 39 - Pop-up de submissao

Atencao
Devera repetir o procedimento anteriormente indicado para cada um dos Locais onde pretende

desistir da atividade de produtor.

33



3. Pedido de Novo Local de Atividade ou Desisténcia de Local de Atividade

No menu, devera carregar em Gestao/Alteracao de Locais de
Atividade/Pedido/Desisténcia.

Aparecera uma lista com as atividades para o qual se encontra autorizado, devera selecionar a linha

da atividade a alterar em primeiro lugar, e, em seguida, escolher o botao “Pedir Novo Local” ou “Desistir
do Local”, consoante a pretensao (Figura 41).

e

8. — Listagerh de i isces futorzacs
—

@ oaline.

Home - Listagem de Atividades Autorizadas

EBAtivi s Autorizad

Se enu. Q
PedirNovoLocal | Desistirdolocal | Registo/Desisténcia Produtor | Cessar Atividade

opeRaNgECONGMIC
Efceso e 10linkas + | Excel Procurar:
O Licenciamento de Atividades
Q Passaporte Fitossanitario Linam ' Ce=s L5z U
O Atividadps Canceladas

. N 1 de registos (1 até 1) Aterior Seguinte
O CessahdaAtividade <
O ProdiNfedido/Desist... <

O Alteragio def ocaisde ... ~
O Consultar fedidos
O Consultar\ffisténcias
O Pedido/Desisténcia

& Ornamentais v

@ Outras Atividades hd

Figura 40 - Alteracdo de Locais de Atividade

Atencao

No caso de selecionar “Pedir novo local”’, devera consultar a pagina 14.

@ Atividades Autorizadas

Desistir do Local

10 linhas - Excel

Nome Local 4 Atividade

Figura 41 - Botao de Desistir do Local
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Para um pedido de desisténcia de um determinado local de atividade, apds carregar no respetivo
botao (Figura 42), acedera ao écran a seguir indicado onde devera proceder ao preenchimento dos
campos “Motivos da Desisténcia” e “Data da Desisténcia” e submeter a comunicacdo de

desisténcia do Local de Atividade em causa, clicando no botao assinalado, “Submeter Comunicac¢ao”.

o

Desisténcia

v Home - Listagem de Atividades Autorizadas - Pedido Desisténcia Registo Produtor - Desisténcia Local de Atividade
G o

#Informacdo Geral

el

N° Registo/ Licenciamento:

Gestao v
@ HNome do Produtor:

O Lice

I
NIF:
I

Atividades:

Ornamental

v
Alteracio de Locais de ... v
O Alteragio de Locais de Locat:

O Consulta
O Consu

edidos o
Viveiro

O Pedido/Desisténcia
& Ornamentais = & Desisténcia de local de atividade

@ Outras Atividades v Motivo(s) da desisténcia:

Data de desisténcia:

31/07/2025

Submeter Comunicagio

Figura 42 - Desisténcia do Local de Atividade

Atencao

Devera repetir o procedimento anteriormente indicado para cada uma das atividades em que
pretende desistir de um Local de Atividade.

Quaisquer consultas aos pedidos podem ser feitas utilizando o menu lateral.
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I. Comunicacao de Cessacoes da atividade

Poderéa fazer comunicacao de cessacao total (no caso de fazer uma cessacao total da sua

atividade) ou parcial (no caso de nao cessar todas as atividades que tem autorizadas), podera aceder no
menu lateral na 4rea de Gestao (Figura 44).

£ Gestdo -
O Licenciamento de Atividades

Passaporte Fitessanitario

O

O Atividades Autorizadas
O Atividades Canceladas
o

Cessacdo da Atividade  ~
Q Consultar
O Total
O Parcial

Figura 43 - Cessacao de atividade
1. Comunicacao da cessacao parcial da atividade (cessacao de alguma(s)
da(s) atividade(s) detida(s) pelo Operador Profissional)

Devera escolher a linha da atividade que pretende cessar e carregar em “Cessar Atividade”
(Figura 45).

LiStagem de ssividades Autorizadas Home - Listagem de Atividades Autorizadas
&8 Atividades Autorizadas l
(oo | ==
10 linhas ~  Excel Procurar:
Atividade + Decisio (Data) Tipo (Data)
e R T N

N° 1 de registos (1até 1) Anteric Seguin

Figura 44 - Botao de Cessacao parcial
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Acedera ao écran a seguir indicado onde devera proceder ao preenchimento dos campos “Motivos
da Cessacao” e “Data da Cessacao” e submeter a comunicacao de cessacao da Atividade em causa,

clicando no botao assinalado, “Submeter Comunicacao”.

Cessagéo 3 Home - Listagem de Atividades Autorizadas - Cessacdo Parcial de Atividades

& Informacio Geral

N° Registo/ Licenciamento:
I

Mome do Produtor:

NIF:
———
Atividades a cessar:

Ormamental

N total de atividades:

1

8 Cessagdo parcial da atividade

Motivo(s) da cessacio:

Data de cessagio:

31/07/2025

Submeter Comunicagio

Figura 45 - Cessacao Parcial
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2. Comunicacao da cessacao total da atividade - cessacao de todas as
atividades autorizadas/licenciadas

Apos carregar em “Total” no menu lateral, aceder4 ao écran a seguir indicado onde devera proceder

ao preenchimento dos campos “Motivos da Cessacao” e “Data da Cessacao” e submeter a

comunicacdo de cessacao total de atividade,

Comunicacgao”.

Operador Econdmico

i Nota Explicativa

Destina-se & comunicagio da cessacio de todas as atividades a que estd autorizadoylicenciado, com o consequenta cancelamento da inscrigio no registo fitossanitério.
Indicar a data de Cessagio da Atividade comunicada 3 AT - Autoridade Tributdria e Aduaneira, Caso se mantenha em atividade fora deste dmbito, indicar a data em gue deixou de exercer atividade na drea dos materiais de propagagso

vegetativa

& Informacado Geral

N° Registo/ Licenciamento:
——
Nome do Produtor:

R
NIF:

R
Atividades a cessar:

Omamental
N° total de atividades:

1

B Cessacdo total da atividade

Motive(s) da cessacio:

Data de cessagao:

31/07/2025

Figura 46 - Cessacao Total

clicando no botdo assinalado, “Submeter

Home - Cessagao Total de Atividades

Apos a validacao deste pedido pelos servicos, o Operador ficara automaticamente

Inativo, cessando por isso qualquer compromisso relativo a(s) atividade(s) geridas por

ATENCAQ: CESSACAO TOTAL DE ATIVIDADE

esta plataforma oficial.

Para reversao da situacdo, tera de fazer um pedido aos servicos da DGAV

utilizando, para o efeito, o email que se encontra na pagina inicial desta plataforma.

J
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